Zaproszenie do skladania ofert
dot. catlodobowej ochrony oséb fizycznych i mienia realizowanej
przez specjalistyczng uzbrojong formacje ochronng, zwang SUFO w
obiektach przy ul. Perkuna 47 i ul. Mory 8 w Warszawie
dla EXATEL S.A.

KONKURS OFERT nr K 29/2025



1. OPIS PRZEDMIOTU POSTEPOWANIA
Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie catodobowej ochrony osob fizycznych i mienia
realizowanej przez specjalistyczng uzbrojong formacje ochronng, zwang dalej SUFO w obiektach
przy ul. Perkuna 47 i ul. Mory 8 w Warszawie dla EXATEL S.A. w okresie od dnia 01.02.2026r.
do dnia 31.01.2028r.
Szczegotowy zakres przedmiotu zamdwienia zawarty jest w Zatgczniku nr 2 do Zaproszenia —

Specyfikacji Przedmiotu zamowienia.

2. WYLACZNOSC SKLADANIA OFERT PRZEZ ZAPROSZONYCH OFERENTOW
Ocenie i porownaniu Ofert przez Zamawiajgcego bedg podlegaty jedynie te oferty, ktére zostang
ztozone przez Oferentéw, do ktérych zostato skierowane niniejsze Zaproszenie, lub konsorcja z

udziatem Oferenta, do ktdérego zostato skierowane niniejsze Zaproszenie.

3. POUFNOSC ZAPROSZENIA
Zaproszenie wraz z zatgcznikami oraz pozostatg dokumentacjg konkursowg nalezy traktowac jako
poufne i nie udostepnia¢ do publicznej wiadomosci, nie ujawniac¢ lub nie przekazywac jakimkolwiek
osobom trzecim w jakiejkolwiek formie oraz nie nalezy wykorzystywaé go w innych celach niz

ztozenie Oferty w niniejszym postepowaniu.

4. PRZYGOTOWANIE OFERTY
4.1. Zawartos¢ Oferty
41.1. Czesc¢ formalno-prawna Oferty powinna zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

1. Formularz Oferty — wedlug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia.

2. Koncesje ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych wydang na podstawie ustawy
z dnia 22 sierpnia 1997 roku o ochronie oséb i mienia (Dz. U. z 2021 r. poz. 1995 z pézn.
zm.) na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug ochrony oséb i mienia
realizowanych w formie bezposredniej ochrony fizycznej;

3.  Status SUFO udokumentowany decyzjg przyznajgcg prawo posiadania oraz uzywania
broni na okaziciela do celéw ochrony oséb i mienia, wydang zgodnie z ustawg z dnia 21
maja 1999 roku o broni i amunicji (Dz. U. z 2022 r. poz. 2516 z p6zn. zm.) oraz na
podstawie Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 21 pazdziernika 2011
roku w sprawie zasad uzbrojenia specjalistycznych uzbrojonych formacji ochronnych
i warunkéw przechowywania oraz ewidencjonowania broni i amunicji (Dz. U. z 2015 poz.
992 z pdzn. zm.);

4.  Protokdt odbioru magazynu broni, zgodnie z wymogami Rozporzgdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 21 pazdziernika 2011 roku w sprawie zasad uzbrojenia
specjalistycznych uzbrojonych formacji ochronnych i warunkéw przechowywania oraz
ewidencjonowania broni i amunicji (Dz. U. z 2015 poz. 992 z pézn. zm.);

5. Pozwolenie radiowe Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na uzywanie radiowych

urzadzen nadawczo-odbiorczych pracujgcych w sieci radiokomunikacji ruchomej lgdowej



4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

typu dyspozytorskiego, obejmujgcej swym zasiegiem miasto Warszawa - kopia
pozwolenia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem;
Pozwolenie radiowe Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na uzywanie radiowych
urzgdzeh nadawczo-odbiorczych pracujgcych w sieci typu monitorowanie systemoéw
alarmowych, obejmujgcej swym zasiegiem miasto Warszawa — kopia pozwolenia
poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem;
Stosowne petnomocnictwo dla osoby podpisujgcej Oferte do dziatania w imieniu Oferenta
w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania Oferty nie wynika bezposrednio
ze zlozonego w Ofercie odpisu z wlasciwego rejestru — wedlug wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 3 do Zaproszenia.
Czes¢ handlowa powinna zawiera¢ nastepujace elementy:
Catkowitg wartos¢ oferty z podziatlem na koszty dla lokalizacji Warszawa ul. Perkuna 47
oraz Warszawa ul. Mory 8, zgodnie z tabelg znajdujgcg sie w Zatgczniku nr 1 do
niniejszego Zaproszenia do sktadania ofert.
Miesieczng ryczattowg warto$¢ Oferty netto wraz z rozbiciem na stawki godzinowe
dla poszczegdlnych kategorii pracownikow.
Akceptacje projektu Umowy, stanowigcego Zatgcznik nr 4 do niniejszego Zaproszenia
do sktadania ofert.
Czesc¢ techniczna powinna zawieraé nastepujgce elementy:
Opis sposobu realizacji zamowienia zawierajgcy zakres dziatan prowadzonych przez
Oferenta w ramach Oferty.
Informacje na temat struktury organizacyjnej Oferenta i zakresu dziatalnosci oraz date
rozpoczecia dziatalnosci, liczbe oddziatdéw oraz liczbe zatrudnionych pracownikéw (w tym
posiadajgcych licencje).
Oswiadczenie, ze Oferent gwarantuje warunki $wiadczenia ustug zawartych Zatgczniku nr
2 do niniejszego Zaproszenia.
Dokumenty dodatkowe:
Kopie polis ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnosci.
Kopie certyfikatow i zaswiadczen dokumentujgcych spetnienie warunkow obligatoryjnych:
Posiadanie wtasnej stacji monitorowania sygnatéw alarmowych,

Posiadanie procedur przejecia infrastruktury technicznej systemoéw zabezpieczen,

a

b

c. Posiadanie procedur przejecia zadan ochrony fizycznej,

d. Swiadectwo Bezpieczenstwa Przemystowego,

e. Poswiadczenie bezpieczenstwa do klauzuli Poufne dla pracownikéw ochrony,

f.  Oswiadczenie o dysponowaniu USI, spetniajgcym wymogi okreslone w aktualnie
obowigzujgcej Metodyce uzgadniania planéw ochrony obszaréw, obiektow
i urzadzen podlegajgcych obowigzkowej ochronie, zatwierdzonej przez pierwszego
zastepce Komendanta Gtéwnego Policji,

g. Oswiadczenie o dysponowaniu na terenie Warszawy minimum trzema grupami

interwencyjnymi wyposazonymi w srodki przymusu bezposredniego, w tym bron paing



3.

oraz srodki tacznosci bezprzewodowej oraz samochody tak, aby co najmniej jedna z
nich mogta podjg¢é interwencie do kazdego z obiektow Zamawiajgcego
w czasie w czasie maksimum do 10 minut w godz. 6:00 — 22:00 oraz 5 minut w godz.
22:00-6:00;
Oswiadczenie, ze pracownicy ochrony (z wytgczeniem pracownika recepcji) sg wpisani na
Liste Pracownikéw Kwalifikowanych prowadzong przez Komende Wojewddzkg Policji wraz

z wykazem zawierajgcym numery licencji, date wydania i nazwe organu wydajgcego.

4.2. CENA | WALUTA OFERTY

4.3.

4.2.1.
4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

Ceny w Ofercie muszg by¢ podane w kwotach netto w ztotych polskich.
Ceny netto muszg uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zaproszeniu.
Oferent okresli ceny netto z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (tj. setnych czesci
ztotego) zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania t;.:

utamek dziesietny konczacy sie cyfrg od 0 do 4 zaokragli¢ nalezy w dot,

utamek dziesietny konczacy sie cyfrg od 5 do 9 zaokragli¢ nalezy w gére.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym i Oferentem dokonywane bedg w ztotych polskich.

POZOSTALE WYMAGANIA.

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.

4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

4.3.8.

4.3.9.

Kazdy Oferent moze zlozy¢ tylko jedng Oferte.

Oferte nalezy przygotowaé¢ wedtug wymagan okreslonych w Zaproszeniu.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Oferenta.
Upowaznienie osdb podpisujgcych Oferte wynikaé musi bezposrednio z dokumentdw
dotgczonych do Oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z
dokumentu stwierdzajgcego status prawny Oferenta (odpisu z wtasciwego rejestru) to do
Oferty nalezy dofgczy¢ oryginat lub poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopie
stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

Zaleca sie, by wzory dokumentéw dotgczonych do Zaproszenia byly wypetnione przez
Oferenta i dotgczone do Oferty, bgdz tez przygotowane przez Oferenta, w zgodnej z
Zaproszeniem formie.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem Oferty niezaleznie
od wynikow Konkursu Ofert. Oferent zrzeka sie dochodzenia jakichkolwiek roszczen z tego
tytutu.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim i mie¢ forme pisemng. Dokumenty
sporzgdzone w jezyku obcym sg skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Oferenta.

Catos¢ Oferty powinna by¢ zlozona w formie uniemozliwiajgcej jej przypadkowe
zdekompletowanie.

Wszystkie zapisane strony Oferty powinny by¢ parafowane przez osobe (lub osoby, jezeli

do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg dwie lub wiecej osoby) podpisujgca



(podpisujgce) Oferte zgodnie z trescig dokumentu okreslajgcego status prawny
Wykonawcy lub trescig zatgczonego do Oferty petnomocnictwa.

Dokumenty wchodzgce w sktad Oferty mogg by¢ przedstawiane tylko w formie oryginatéw
lub poswiadczonych przez Oferenta za zgodnos$¢ z oryginatem Kkopii. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo zgdania przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczone;j
kopii dokumentu wtedy, gdy ziozona przez Oferenta kserokopia dokumentu jest

nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

4.4. OKRES WAZNOSCI OFERTY

4.5.

4.4.1.

4.4.2.

4.4.3.

Oferent pozostaje zwigzany Ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania Ofert. Bieg
terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania Ofert.

Zamawiajgcy moze przedstawi¢ Oferentowi pisemny wniosek o przedtuzenie okresu
waznosci Oferty. Wyrazenie przez Oferenta zgody na przedtuzenie waznosci Oferty nie
bedzie upowaznia¢ go do wprowadzenia do Oferty jakichkolwiek modyfikacji, z
zastrzezeniem, ze modyfikacje te nie sg wynikiem prowadzonych przez Zamawiajgcego
negocjacji.

W niniejszym Konkursie Ofert nie majg zastosowania art. 681, 682i 69 kodeksu cywilnego.

UDZIELANIE WYJASNIEN DOKUMENTACJI KONKURSOWEJ

45.1.

45.2.

45.3.

45.4.

W sprawach niniejszego postepowania nalezy porozumiewac sie z nizej wymieniong
osobg: Jacek Stefaniak, Zespot Zakupdéw EXATEL S.A., tel. +48 605 180 126.

Wszelkie zapytania dotyczace niniejszego postepowania nalezy  kierowac

do Zamawiajgcego drogg elektroniczng na adres e-mail: jacek.stefaniak@exatel.pl
Zamawiajgcy odpowie niezwiocznie na zadane pytania, przesytajgc tres¢ pytania
i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postepowania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nieodpowiadania na zadane pytania, jezeli wptyng

one do Zamawiajgcego pozniej niz na 3 dni robocze przed terminem ztozenia Ofert.

5. ZLOZENIE OFERTY

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.
5.5.

Oferta powinna zosta¢ zlozona w formie elektronicznej jako dokument podpisany podpisem

elektronicznym lub skan pdf. z tytutem wiadomoéci email: ,,Oferta dot. calodobowej ochrony

osob fizycznych i mienia w obiektach przy ul. Perkuna 47 i ul. Mory 8 w Warszawie dla
EXATEL”

Oferte nalezy dostarczyé na adres email Zamawiajgcego: oferty@exatel.pl nie pdzniej niz do dnia
05 stycznia 2026r.
Oferta dostarczona Zamawiajgcemu po terminie sktadania nie bedzie brana pod uwage przez

Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Oferta nie bedzie mogta by¢ wycofana w okresie pomiedzy terminem sktadania Ofert i terminem

waznosci Oferty.


mailto:jacek.stefaniak@exatel.pl
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6. OCENA | POROWNANIE OFERT

6.1.

6.2.

6.3.
6.4.
6.5.

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej Oferty na podstawie nastepujgcych kryteriow:

6.1.1. kryterium merytoryczne (w tym zgodnosci oferty z wymaganiami);

6.1.2. kryterium cenowe.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyboru Oferty najkorzystniejszej ekonomicznie fj.
przedstawiajgcej najkorzystniejszy bilans ceny i pozostatych kryteridw.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyjasnienia tresci zZtozonych Ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji cen ofertowych.

Wszelkie préby wywarcia wplywu na Zamawiajgcego ze strony Oferenta przy ocenie

i poréwnaniu Ofert skutkowaé bedg odrzuceniem Oferty tego Oferenta.

7. PRAWO ZAMAWIAJACEGO DO ZAMKNIECIA POSTEPOWANIA BEZ WYBORU

7.1.

7.2.

7.3.

KTOREJKOLWIEK Z OFERT, UNIEWAZNIENIA KONKURSU OFERT | SWOBODNEGO
WYBORU OFERTY ORAZ DO ODSTAPIENIA OD ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonywania wyboru zadnej ze ztozonych Ofert bez
uzasadnienia i podawania przyczyn. Zamawiajgcy nie ponosi wobec Oferentdéw zadnej
odpowiedzialnosci z tego tytutu, a Oferent zrzeka sie dochodzenia w tym zakresie wszelkich
roszczen od Zamawiajgcego.

Zamawiajacy jest uprawniony do swobodnego wyboru najkorzystniejszej Oferty, ktéra jest zgodna
z wymaganiami Zamawiajgcego oraz jest zgodna z interesem Zamawiajgcego.

W razie zaistnienia okolicznosci powodujgcych, ze zawarcie Umowy lub jej wykonanie nie bedzie

leze¢ w interesie Zamawiajgcego, Zamawiajgcy ma prawo do odstgpienia od zawarcia Umowy.

8. KOMUNIKACJA

8.1.

8.2.

W niniejszym postepowaniu konkursowym oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Oferent przekazujg za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres

email: jacek.stefaniak@exatel.pl

Forma pisemna zastrzezona jest do ztozenia Oferty wraz z zatgcznikami.

9. WYKAZ ZALACZNIKOW

9.1.
9.2.
9.3.
9.4.

Zatgcznik nr 1 — Wz6r formularza Oferty
Zatgcznik nr 2 — Specyfikacja Przedmiotu zamowienia
Zatgcznik nr 3 — Pethomocnictwo — wzor

Zatgcznik nr 4 — Projekt umowy


mailto:jacek.stefaniak@exatel.pl

Zafgcznik nr 1 do Zaproszenia — Wzér formularza Oferty

OFERTA

Dane dotyczgce Oferenta:

Nazwa

Siedziba

Nr telefonu

Nr adres e-mail

NIP

Osoby  uprawnione
do porozumiewania
sie z EXATEL (imie,
nazwisko, nr tel,

adres e-mail)

Nawigzujgc do ogtoszenia o postepowaniu dotyczgcym Konkursu Ofert dot. Swiadczenie calodobowej
ochrony oséb fizycznych i mienia w obiektach przy ul. Perkuna 47 i ul. Mory 8 w Warszawie dla
EXATEL S.A, dziatajgc w imieniu Oferenta i bedac nalezycie upowaznionym do jego reprezentowania,

sktadam Oferte na ponizszych warunkach.

1. Oferujemy realizacje przedmiotu zamodwienia tj. $wiadczenie calodobowej ochrony oséb
fizycznych i mieniaw obiektach przy ul. Perkuna 47 i ul. Mory 8 w Warszawie dla EXATEL S.A.

przez okres 24 miesiecy, za tgczng cene ............ zt netto (stownie: ............... ), wWg ponizszej
specyfikacji:
Okres Jednostkowa Wartos¢ oferty netto
L.p. | Miejsce swiadczenia ustug | swiadczenia ustug wartosc¢ netto w PLN
(ilo$¢ miesiecy) (w PLN) [kol C x kol D]

A B C D E
1. Warszawa ul. Perkuna 47 24
2. Warszawa ul. Mory 8 24
3. Wartos¢ catkowita oferty:




oraz opcjonalnie, swiadczenie calodobowej ochrony osob fizycznych i mienia w obiektach

przy ul. Perkuna 47 i ul. Mory 8 w Warszawie dla EXATEL S.A. przez okres 12 miesiecy,

zataczngcene ............ zt netto (stownie: ............... ), wg ponizszej specyfikaciji:
Okres Jednostkowa Wartos¢ oferty netto
L.p. | Miejsce Swiadczenia ustug | Swiadczenia ustug wartosc¢ netto w PLN
(ilo$¢ miesiecy) (w PLN) [kol C x kol D]
A B C D E

1. Warszawa ul. Perkuna 47 12

2. Warszawa ul. Mory 8 12

3. Wartos¢ catkowita oferty:

2. Przedmiot Oferty jest zgodny ze Specyfikacjg przedmiotu Zamdwienia.

3. Oferujemy gotowos$é rozpoczecia realizacji przedmiotu Zamowienia od dnia 01 lutego 2026 roku.

4. Ponadto o$wiadczamy, ze:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

rozumiemy, ze wszelkie informacje uzyskane w zwigzku z realizacjg ZamoOwienia oraz
przebiegiem Konkursu Ofert bedg uwazane za poufne, chyba, ze zostang oznaczone jako nie
poufne lub ich charakter przesgdza o braku ich poufnosci. Zobowigzujemy sie nie ujawniac,
ani bezposrednio ani posrednio, takich informacji zadnej innej osobie lub podmiotowi dla
jakichkolwiek celow, jak tez zobowigzujemy sie nie wykorzystywaé ani nie kopiowac takich
informacji poufnych, chyba, Ze wylgcznie dla celéw realizacji przedmiotu niniejszego
postepowania, w tym w celu ztozenia Oferty,

zapoznaliSmy sie z wymaganiami Zamawiajgcego okre$lonymi w Zaproszeniu i nie wnosimy
do nich zastrzezen,

zdobyliSmy konieczne informacje do ztozenia Oferty,

sporzadzilismy Oferte zgodnie z Zaproszeniem,

cena netto obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia i nie jest
uzalezniona od zadnych innych warunkow,

uwazamy sie za zwigzanych z Ofertg przez okres 30 dni od momentu uptywu terminu na
ztozenie Oferty,

zawarty w Zaproszeniu wzér Umowy zostaty przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy sie
w przypadku wybrania naszej Oferty, do zawarcia umowy na wymienionych warunkach
W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,

dysponujemy odpowiednim potencjalem oraz posiadamy doswiadczenie i wiedze

zapewniajgce realizacje przedmiotu zamowienia z najwyzszg starannoscia,



4.10. znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej realizacje przedmiotu

zamowienia.
Oferta zostata ztozona na ...... kolejno ponumerowanych stronach.
(miejsce, data) (podpis osoby uprawnionej do

reprezentowania Oferenta)



Zafgcznik nr 2 do Zaproszenia — Specyfikacja przedmiotu Zaméwienia

1. SPECYFIKACJA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie na rzecz EXATEL S.A. ustugi catodobowej ochrony

fizycznej oséb i mienia realizowanej przez specjalistyczng uzbrojong formacje ochronna,
zwang dalej SUFO wraz z obstuga urzgdzen ochrony technicznej (systemu kontroli dostepu,
systemu sygnalizacji wkamania i napadu, systemu telewizji dozorowej i systemu sygnalizaciji
pozaru) w budynku biurowo-technicznym przy ul. Perkuna 47, 04-164 Warszawa i budynku
technicznym przy ul. Mory 8, 01-330 Warszawa w okresie od dnia 01.02.2026r. do dnia
31.01.2028r. (opcjonalnie od dnia 01.02.2026r. do dnia 31.01.2027r.).

2. ZAKRES USLUG:
2.1. Zakres ustug:

ochrona stacjonarna — stata, bezposrednia, $wiadczona zgodnie ze szczegétowym wykazem
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Umowy, realizowana przez specjalistyczng uzbrojong formacje
ochronng, zwang dalej SUFO w budynku biurowo-technicznym przy ul. Perkuna 47
(Warszawa), budynku technicznym przy ul. Mory 8 (Warszawa).

monitorowania — stalty dozor sygnatéw przesytanych, gromadzonych i przetwarzanych w
elektronicznych urzadzeniach i systemach alarmowych dla Obiektéw przy ul. Perkuna 47 oraz
ul. Mory 8 w Warszawie oraz innych lokalizacji wskazanych przez Zamawiajgcego po zawarciu
Umowy. Przy ul. Perkuna 47 realizowany jest centralny monitoring systeméw zabezpieczeh z
pozostatych Obiektéw Zamawiajgcego Pracownicy ochrony przy ul. Mory 8 prowadzg
monitoring i obstuge wylgcznie swojego Obiektu.

reagowania na zdarzenia i sygnaty alarmowe — podejmowanie niezbednych czynnosci w
przypadku wystgpienia incydentéw, zagrozen lub alarméw pochodzgcych z systeméw
zabezpieczen, zgodnie z obowigzujgcymi procedurami oraz w ramach statego dozorowania
Obiektow w tym, wspotpraca operacyjna z podmiotami odpowiedzialnymi za utrzymanie Obiektu
oraz serwis systeméw zabezpieczen w zakresie zgtaszania usterek, awarii oraz
nieprawidtowosci wymagajgcych interwencji.

ochrona dorazna w postaci grupy interwencyjnej — realizowana przez specjalistyczng uzbrojong
formacje ochronng (SUFO) dla Obiektéw przy ul.: Perkuna47, Mory 8, Karmazynowej la.

UWAGA!
Przy ul. Perkuna 47 realizowany jest centralny monitoring systeméw zabezpieczen z
pozostatych lokalizacji Zamawiajacego — zostang one przekazane Wykonawcy po
zawarciu umowy.
Pracownicy ochrony przy ul. Mory 8 prowadzg monitoring i obstuge wytacznie swojego

obiektu.

2.2. Wykonywanie ustugi ochrony przez wskazanych pracownikéw Wykonawcy, zgodnie z

wykazem wszystkich pracownikdw ochrony przewidzianych do ochrony ww. obiektéw
Zamawiajgcego. Ww. wykaz winien zosta¢ sporzadzony osobno dla kazdego z dwdch

obiektow Zamawiajgcego i powinien zawierac:



2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

¢ imiona i nazwiska wskazanych pracownikéw ochrony,

e dla kazdego ze wskazanych pracownikbw ochrony nalezy podac: nr legitymaciji
kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej, nr legitymacji osoby dopuszczonej do
posiadania broni, nr legitymacji kwalifikowanego pracownika zabezpieczenia technicznego
oraz wskazanie powierzonej funkcji kazdego z pracownikéw ochrony,

e w kazdym z wykazoéw powinien zosta¢ rowniez wskazany koordynator, tj. jedna osoba ze
strony Wykonawcy do nadzoru nalezytego wykonywania zawartej z Zamawiajgcym umowy
wraz z podaniem imienia i nazwiska, nr legitymacji kwalifikowanego pracownika ochrony
fizycznej, nr legitymacji osoby dopuszczonej do posiadania broni oraz nr telefonu z
zastrzezeniem, iz koordynator nie moze petnic¢ stuzby ochrony na obiektach Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo akceptacji kazdego nowego pracownika przed jego

skierowaniem do ochrony swojego obiektu.

Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢é Zamawiajgcemu pierwszy petny wykaz pracownikow

najpézniej na 3 dni przed podpisaniem umowy na swiadczenie ustugi.

Sposoéb przechowywania oraz ewidencjonowania broni i amunicji przez Wykonawce musi byé

zgodny z ustawg z dnia 21 maja 1999 roku o broni i amunicji (Dz. U. z 2022 r. poz. 2516 z

pézn. zm.) oraz z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 21 pazdziernika

2011 roku w sprawie zasad uzbrojenia specjalistycznych uzbrojonych formacji ochronnych i

warunkow przechowywania oraz ewidencjonowania broni i amunicji (Dz. U. z 2015 poz. 992 z

pézn. zm.).

Realizacja przez pracownikow ochrony Wykonawcy obowigzkéw na potrzeby zadanh

obronnych, zarzgdzania kryzysowego oraz sytuacji nadzwyczajnych przez Zamawiajgcego,

zgodnie z obwigzujgcymi w tym zakresie przepisami wewnetrznymi Zamawiajgcego oraz ze
szczegbdtowymi dodatkowymi ustaleniami z Zamawiajgcym w tym zakresie.

Wykonywanie ustugi ochrony oséb i mienia zgodnie z obowigzujgcymi Planami ochrony

obiektow (aneksami do Planéw ochrony) poszczegodlnych obiektow EXATEL SA.

ZAPOTRZEBOWANIE ZAMAWIAJACEGO DOTYCZACE OCHRONY OSOB FIZYCZNYCH |
MIENIA PRZY UL. PERKUNA 47:

3.1

taczna liczba posterunkéw na jednej zmianie — 3, w tym:
e posterunek staty nr 1 (PS-1) dwuosobowy, dowddca Zmiany oraz operator monitoringu i
technicznych urzgdzeh systemoéw alarmowych;
= dowddca zmiany — 1 kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej na zamianie — 2
w ciggu doby zaréwno w dni robocze jak i wolne od pracy oraz niedziele i $wieta,
w godzinach 7.00-19.00 i 19.00 — 7.00,
= operator monitoringu - 1 kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej na zamianie
— 2 w ciggu doby zaréwno w dni robocze jak i wolne od pracy oraz niedziele i
Swieta, w godzinach 7.00-19.00 i 19.00 — 7.00,
e posterunek nr 2 (PS-2) — jednoosobowy, pom. przy wjezdzie na teren EXATEL SA.:



= 1 kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej na zamianie — 1 w ciggu doby od
poniedziatku do pigtku w godzinach 7.00-19.00,
e posterunek nr 3 (PS-3) — jednoosobowy, recepcja;

e patrol nr 1 (P-1) — patrolowanie wykonuje pracownik oddelegowany przez Dowddce zmiany.

Czas pracy pracownika ochrony nie moze przekraczaé 12 godzin pracy ciggtej.

4. ZAPOTRZEBOWANIE ZAMAWIAJACEGO DOTYCZACE OCHRONY OSOB FIZYCZNYCH |
MIENIA W BUDYNKU TECHNICZNYM PRZY UL. MORY 8:
4.1. liczba posterunkow — 1, w tym:
e dowddca zmiany — 1 pracownik;
¢ 1 pracownik ochrony (operator monitoringu i technicznych urzgdzen systemoéw alarmowych).
4.2. czas pracy.

e dwdch pracownikéw catodobowo, dwuzmianowo 7 dni w tygodniu.

e Grupa szybkiego reagowania (grupa interwencyjna) — co najmniej dwuosobowa — w
odlegtosci umozliwiajgcej interwencje w czasie do max. 10 min. w dzien oraz 5 min. w nocy.
Wyposazenie minimalne grupy: bron palna krétka, srodki przymusu bezposredniego,
umundurowanie jednolite, oznakowanie w identyfikator imienny numerowany ze zdjeciem i
datg waznosci, pojazd stuzbowy oznakowany. Grupa interwencyjna wyposazona w srodKi

tacznosci bezprzewodowe.

5. DODATKOWE ZADANIA DLA WYKONAWCY:
5.1. Konwojowanie przesytek wartosciowych na zgdanie Zamawiajgcego (w ramach miesiecznego
ryczattu, nie wiecej niz dwa razy w miesigcu) przez pracownikow Wykonawcy;
5.2. Instalacja na koszt Wykonawcy urzadzeh stuzacych do transmisji sygnatéw alarmowych do

centrum monitorowania alarméw (CMA) Wykonawcy i do centrum zapasowego.

6. DODATKOWE WARUNKI SWIADCZENIA USLUG:

6.1. W szczegodlnych przypadkach, na wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca jest w stanie
zwiekszy¢ sktad ochrony.

6.2. Wykonawca zapewni petnosprawnych pracownikéw w wieku od 19 do 65 lat.

6.3. Znajomosc¢ . angielskiego na poziomie podstawowym przez pracownika recepciji.

6.4. Wykonawca zapewni, Ze wszyscy pracownicy posiadajg polskie obywatelstwo.

6.5. Pracownicy ochrony powinni by¢ przeszkoleni z ochrony informacji niejawnych, przedstawiajgc
odpowiednie zaswiadczenie ze szkolenia.

6.6. Wykonawca zapewni, ze pracownicy niepobierajgcy swiadczen emerytalnych mundurowych,
beda zatrudnieni w oparciu o umowy o prace w rozumieniu Kodeksu pracy.

6.7. Wykonawca zapewni, ze wszyscy pracownicy bedg otrzymywaé wynagrodzenie w
nieprzekraczalnym terminie do max. 10 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

6.8. Zamawiajgcy akceptuje pracownikéw ochrony przed rozpoczeciem pracy na obiekcie.



6.9.

6.10
6.11
6.12

6.13.

6.14.

6.15.

Wykonawca zapewni jednolite estetyczne umundurowanie, umozliwiajgce identyfikacje

pracownikow oraz identyfikacje podmiotu zatrudniajgcego oraz imienne identyfikatory.

. Wykonawca zapewni stabilnos¢ i niezmienno$¢ catego zespotu pracownikéw ochrony.
. Wykonawca zobowigzuje sie zorganizowaé na wiasny koszt depozyt broni i amuniciji.

. Kontakt opiekuna ze strony Wykonawcy z osobg odpowiedzialng po stronie EXATEL SA. za

ochrone obiektéw — raz na miesigc celem omodwienia realizacji zadan stuzby ochrony z
minionego miesigca.

Dostarczenie do Departamentu Bezpieczenstwa Biznesu zaswiadczen o przeszkoleniu z
Ustawy o ochronie danych osobowych pracownika recepcji oraz dowodcy zmiany lub zgoda
na ich szkolenie w EXATEL SA przez pracownika Departamentu Bezpieczenstwa Biznesu
celem uzyskania uprawnieh do przetwarzania danych osobowych.

Przekazywanie do Inspektora BHP i ochrony ppoz. Zamawiajgcego aktualnych zaswiadczen
pracownikéw ochrony oraz recepcji ze szkolen wstepnych i okresowych BHP.

Udziat pracownikow ochrony Wykonawcy w szkoleniach ppoz. organizowanych przez

Inspektora BHP i ochrony ppoz. w siedzibie Zamawiajgcego.

WYMAGANE DOKUMENTY PRACOWNIKOW OCHRONY NA ZMIANIE:

7.1.

7.2.

7.3.
7.4.

Zaswiadczenie wystawione przez Wojewddzkg Komende Policji stwierdzajgce wpisanie na
liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej;

Legitymacja osoby dopuszczonej do posiadania broni wydana przez Wojewddzkg Komende
Policji;

Legitymacja kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej;

Legitymacja kwalifikowanego pracownika zabezpieczenia technicznego — wymagane dla

pracownika operator monitoringu i technicznych urzgdzen systeméw alarmowych.

SZCZEGOLOWY OPIS ZADAN OCHRONY W RAMACH SWIADCZENIE NA RZECZ EXATEL SA
USLUGI CALODOBOWEJ OCHRONY FIZYCZNEJ OSOB | MIENIA

8.1.

BEZPOSREDNIA OCHRONA FIZYCZNA STACJONARNA
Obiekt Perkuna nr 47
Rodzaj stuzby, dyslokacja, obsada i czas petnienia stuzby, uzbrojenie, wyposazenie oraz
zadania pracownikéw ochrony:
Posterunek staty (PS-1):
e dowddca zmiany — 1 kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej na zamianie — 2
w ciggu doby zaréwno w dni robocze jak i wolne od pracy oraz niedziele i Swieta,
w godzinach 7.00-19.00 i 19.00 — 7.00,
e operator monitoringu - 1 kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej na zamianie
— 2 w ciggu doby zaréwno w dni robocze jak i wolne od pracy oraz niedziele i
Swieta, w godzinach 7.00-19.00 i 19.00 — 7.00,
Dyslokacja — pomieszczenie ochrony nr 001 przy wejsciu gtdwnym budynku — Pomieszczenie

Ochrony — Centrum Monitoringu.



Uzbrojenie i wyposazenie pracownikéw ochrony:

UZBROJENIE | WYPOSAZENIE POSTERUNKU LICZBA

bron palna bojowa (d-ca zmiany) 1 szt.

przedmioty przeznaczone do obezwtadniania os6b za pomocg energii elektrycznej 1 szt.

o $redniej wartosci prgdu w obwodzie przekraczajgcej 10 m A (operator monitoringu)

pilot antynapadowy 2szt.
latarka 2 szt.
tacznosé bezprzewodowa/radiotelefon 2 szt.
tel. komorkowy 1 szt.
tel. Stacjonarny 1 szt.

Zadania Dowédcy Zmiany:
Dowddca jest przetozonym catego stanu osobowego zmiany, odpowiada za zapewnienie
bezpieczenstwa obiektu.

Przed podjeciem stuzby Dowddca Zmiany powinien:

e zapoznac sie z przebiegiem stuzby poprzedniej Zmiany oraz podstawowymi zadaniami na
czas petnienia stuzby zaleconymi przez wyznaczone osoby;

e przyjg¢ dokumentacje, postawi¢ zadania operatorowi monitoringu (sprawdzenie srodkéw
tacznosci, stanu urzadzen technicznych, oswietlenia, dziatania bram przesuwnych,
szlabanow itp.); uzyskac¢ informacje od obstugi urzadzen technicznych budynku o
sprawnosci systemow alarmowych (kontrola dostepu, system alarmu pozarowego i
antywlamaniowego) oraz ustali¢ zasady wspétdziatania w czasie stuzby;

e przeprowadzi¢ instruktaz z podlegtymi pracownikami, m.in. sprawdzi¢ ich wyglad
zewnetrzny, uzbrojenie i wyposazenie posterunkoéw, oceni¢ stan zdolnosci do stuzby,

przypomnie¢ obowigzki, postawi¢ zadania szczegétowe na czas petnienia stuzby.

W czasie petnienia stuzby Dowédca Zmiany powinien:

e przestrzegac realizacji zadan zawartych w Planie Ochrony oraz obowigzujgcych przepisach,
zarzadzeniach i instrukcjach;

e gromadzi¢ i natychmiast przekazywa¢ wyznaczonym osobom informacje o wszystkich
wydarzeniach, spostrzezeniach mogacych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo obiektu;

¢ podejmowac decyzje i natychmiast reagowac na wszelkie zdarzenia $wiadczgce o powstaniu
awarii, zaktoceniu funkcjonowania obiektu lub wystgpieniu innych zagrozen, zdarzen
nadzwyczajnych — zgodnie z wewnetrznymi instrukcjami alarmowymi;

e podejmowaé niezbedne czynnosci w przypadku wystgpienia incydentéw, zagrozen lub
alarmoéw pochodzgcych z systeméw zabezpieczen, zgodnie z obowigzujgcymi procedurami

oraz w ramach statlego dozorowania obiektéw w tym, wspétpracowaé¢ z podmiotami




odpowiedzialnymi za utrzymanie obiektu oraz serwis systemow zabezpieczeh w zakresie
zgtaszania usterek, awarii oraz nieprawidtowosci wymagajgcych interwenciji.

w przypadku powstania zdarzenia nadzwyczajnego (pozar, kradziez, napad itp.) postepowac
zgodnie z instrukcjami i powiadomi¢ odpowiednie organy (Panstwowg Straz Pozarna,
Policje, Pogotowie Ratunkowe), informujgc jednoczes$nie osoby wyznaczone zgodnie z
wykazem oraz zabezpieczyé miejsce zdarzenia w celu umozliwienia ww. organom
prowadzenia odpowiednich dziatan ratunkowych;

prowadzi¢ dokumentacje zwigzang z obowigzujgcym planem ochrony, uaktualnia¢
dokumentacje pomocnicza;

dokonywac¢ rotacji pracownikow ochrony na posterunkach w taki sposéb, aby zapewnic
ciggtos¢ stuzby na kazdym posterunku, a pracownikom ochrony umozliwi¢ spozycie positku
i dokonanie toalety osobistej;

utrzymywac staty kontakt z obstugg technicznych urzadzeh i systemoéw alarmowych obiektu;
w godzinach nocnych, podczas wykonywania prac serwisowych/remontowych, wyznaczac
pracownika ochrony do nadzoru nad wymienionymi czynnosciami;

zachowac¢ tajemnice stuzbowg dotyczacg obiektu, a w szczegdlnosci nie przekazywac
osobom postronnym informacji o systemach zabezpieczen obiektu oraz miejscach
rozmieszczenia gtownych urzadzen zasilajgcych obiekt w media. Bezzwtocznie przekazaé
wyznaczonym pracownikom EXATEL S.A., zgodnie z wykazem, wszystkie znalezione
(przekazane przez znalazce) dokumenty stanowigce tajemnice Spdiki lub o charakterze
niejawnym;

dostarczy¢ do Departamentu Bezpieczenstwa Biznesu Zamawiajgcego do godziny 9.00
nastepnego dnia, dzienny raport z przebiegu stuzby, za poprzedni dzien;

dostarczy¢ do Biura HR do godz. 15.00 kazdego dnia dzienny raport z recepcji dotyczacy
wydania karty ,gos¢” pracownikom Zamawiajgcego, ktérzy zapomnieli swoich kart

zblizeniowych.

Zadania pracownika ochrony (operatora):

Operator monitoringu podlega bezposrednio Dowddcy Zmiany i zastepuje go w czasie jego

nieobecnosci w pomieszczeniu Ochrony — Centrum Monitoringi.

Do jego podstawowych obowigzkdéw nalezy petnienie stuzby w Centrum Monitoringu, kontrolujgc

urzgdzenia techniczne i elektroniczne systemow zabezpieczenia obiektu, {j.:

nadzoér i obstuga sygnatéw alarmowych z kontroli dostepu (BMS);

nadzor i obstuga urzgdzen systemu telewizji dozorowej (CCTV);

nadzor i obstuga sygnatéw alarmowych z systemu sygnalizacji wlamania i napadu (SSWiN);
nadzér sygnatéw alarmowych z systemu sygnalizacji pozaru oraz wykonywanie procedur
obowigzujgcych w przypadku wystgpienia sygnatéow alarmowych;

nadzér i obstuga sygnatéow alarmowych z systemu ochrony obwodowej;

nadzér nad depozytorami kluczy;



znajomosc topografii obiektu, miejsca rozmieszczenia gtdwnego wytgcznika pradu, zaworéw
odcinajgcych doptyw wody, hydrantéw przeciwpozarowych oraz wszystkie instrukcje
obowigzujgce w obiekcie;

utrzymywanie ze wszystkimi posterunkami statej tgczno$¢ za pomocg telefonicznych
i radiowych $rodkow tgcznosci;

przekazywanie Dowddcy Zmiany wszelkich uwag i spostrzezeh zwigzanych z bezpiecznym
funkcjonowaniem obiektu oraz wykonywaniem obowigzkéw przez pracownikéw ochrony
na posterunkach;

informowanie Dowddcy Zmiany o wszelkich zaktéceniach w funkcjonowaniu technicznych
urzgdzenh obiektu i elektronicznych systemow zabezpieczenia;

po zamknieciu bram kategorycznie zabrania sie wpuszczania pojazdéw na podstawie obrazu
telewizyjnego. Kazdorazowo nalezy podejs$¢ do pojazdu, sprawdzi¢ czy dany pojazd posiada
uprawnienia na wjazd oraz czy osoba/osoby znajdujgce sie w nim posiadajg uprawnienia do

przebywania w tym czasie na terenie obiektu. Powyzsza zasada dotyczy réwniez ruchu

osobowego;

e wykonywanie obowigzkéw 2z nalezytg starannoscia, posiadajgc nienaganny wyglad

zewnetrzny;

¢ wykonywanie innych polecenia stuzbowych przetozonych.

Posterunek nr 2 (PS-2) — jednoosobowy, jednozmianowy, od poniedziatku do pigtku od 7.00 do

19.00. Dyslokacja PS-2 — dyzurka wartownicza przy wjezdzie/wyjezdzie gtéwnym od ul.

Perkuna.

Uzbrojenie i wyposazenie pracownika ochrony:

UZBROJENIE | WYPOSAZENIE POSTERUNKU LICZBA
przedmioty przeznaczone do obezwtadniania os6b za pomocg energii elektrycznej | 1 szt.

o $redniej wartosci pradu w obwodzie przekraczajgcej 10 m A

latarka 1 szt.
tacznosé bezprzewodowa/radiotelefon 1 szt.
tel. komoérkowy 1 szt.
tel. stacjonarny 1 szt.

Do jego podstawowych obowiazkéw nalezy:
e nadzor nad ruchem samochodowym na teren obiektu;
e zezwalanie na wjazd i wyjazd na teren obiektu pojazdom uprawnionym;
¢ niedopuszczenie do:

*  wjazdu pojazdéw nieuprawnionych,




+ wwozenia na teren obiektu materiatbw niebezpiecznych (np. toksycznych,
wybuchowych),

* ruchu osobowego przez wjazd/wyjazd,

» tarasowania wjazdu/wyjazdu przez inne pojazdy.
wzywanie o0sob do opuszczenia obiektu w przypadku stwierdzenia braku uprawnien
do przebywania na terenie obiektu albo stwierdzenia zakidcenia porzadku;
ujecie osoOb stwarzajgcych w sposdb oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia
lub zdrowia ludzkiego, a takze dla chronionego mienia w celu niezwlocznego przekazania
Policji;
ustalanie uprawnien do przebywania na obszarach Ilub w obiektach chronionych
oraz legitymowania oséb w celu ustalenia ich tozsamosci
podejmowanie interwencji w stosunku do os6b stwarzajgcych  zagrozenie
dla bezpieczenstwa lub naruszajgcych porzadek;
przeprowadzanie interwencji w stosunku do osob zaktdcajgcych w rejonie posterunku
porzgdek publiczny, dokonujgcych dewastacji mienia lub naruszajgcych przepisy pozarowe;
niedopuszczenie do bezprawnego zawtadniecia obiektem;
niedopuszczenie do bezprawnego wyniesienia z obiektu sktadnikéw majgtkowych;
zwracanie uwagi na przestrzeganie przepisow przeciwpozarowych;
utrzymywanie statej, bezposredniej tgcznosci radiowej lub przez telefon komodrkowy
z pracownikiem ochrony petnigcym stuzbe na post. PS-1;
prowadzenie ewidencji ruchu pojazdéw nieposiadajgcych uprawnien SKD;
kontrolowanie miejsc parkingowych dla gosci;
prowadzenie obserwacji rejonu zewnetrznego, w wypadku zauwazenia powstawania sytuacji
niebezpiecznych powiadomienie dowddcy zmiany;
przeciwdziatanie prébie pozostawienia w rejonie wjazdu/wyjazdu do obiektow jakichkolwiek
teczek, bagazy, pakunkéw lub innych przedmiotow. W przypadku stwierdzenia, ze w rejonie
posterunku lub terenie zewnetrznym bezposrednio do niego przyleglym znajdujg sie
pozostawione bez opieki podejrzane teczki, bagaze, pakunki przedmioty — natychmiast
powiadomi¢ dowddce zmiany — do przedmiotéw nie podchodzi¢ i ich nie dotykac;
niezwioczne meldowanie Dowddcy Zmiany o zauwazonych nieprawidiowosciach
w procedurach postepowania dotyczgcych bezpieczenstwa obiektu;
informowanie Dowddcy Zmiany o wszelkich pracach ziemnych, konserwacyjnych
dokonywanych w rejonie posterunku, ze szczegélnym uwzglednieniem prac wykonywanych
w rejonie wtazoéw do studzienek z urzgdzeniami energetycznymi i wodno-kanalizacyjnymi;
wykonywanie obowigzkéw z nalezytg starannoscig, posiadajgc nienaganny wyglad
zewnetrzny,

wykonywanie innych polecen stuzbowych przetozonych.



Zadania pracownika recepcji

Do jego (jej) podstawowych obowigzkow nalezy:

Znajomos¢ ustalen i przestrzeganie zadan zawartych w wyciggu z ,Planu ochrony obiektu”
oraz obowigzujgcych instrukcji, przepisow i zarzadzen dotyczgcych ochrony, wydanych
przez EXATEL SA.
Sprawowanie nadzoru nad ruchem osobowym, wydawanie identyfikatorow wszystkim
interesantom (gosciom). Kazda osoba przychodzgca z wizytg do EXATEL odbierana jest z
recepcji przez pracownika EXATEL.
Niewpuszczanie na teren obiektu osob znajdujgcych sie pod wplywem alkoholu, o
niechlujinym wygladzie, akwizytorow, kurieréw, ktérzy nie sg doreczycielami przesytek
pocztowych.
Wydawanie i przyjmowanie kluczy do pomieszczen wytgcznie osobom upowaznionym
zgodnie z nadanymi uprawnieniami lub przekazanymi wykazami.
Prowadzenie ewidencji:

= ruchu osobowego w ,Ksigzce ewidencji ruchu osobowego”, w ktérej nalezy ujmowac

wszystkich interesantow, kontrahentéw, klientéw (gosci) wchodzgcych do obiektu,

= wydawania kluczy w ,Ksigzce wydania — przyjecia kluczy” zgodnie z posiadanym

aktualnym wykazem oso6b upowaznionych do ich pobierania.

Informowanie Dowddcy Zmiany o firmach zewnetrznych przebywajgcych na terenie obiektu
(remonty, konserwacije itp.).

Udzielanie w sposéb grzeczny i taktowny wyczerpujgcych informacji interesantom.
Sprawdzanie przed zakohczeniem pracy, czy identyfikatory osobowe i klucze zostaty
zwrdcone. W przypadku braku jakiegokolwiek z nich nalezy to uwzgledni¢ w dobowym
raporcie wysytanym do wyznaczonych osob w Exatel SA.

Wykonywanie obowigzkéw z nalezytg staranno$cig, posiadajgc nienaganny wyglad
zewnetrzny.

niezwioczne meldowanie dowddcy zmiany o zauwazonych nieprawidiowosciach w
procedurach postepowania dotyczgcych bezpieczenstwa obiektu;

Wykonywanie innych polecen stuzbowych przetozonych.

Zadania pracownika ochrony - patrol

Do podstawowych obowigzkéw pracownika ochrony podczas patrolowania strefy wewnetrznej

budynku nalezy:

Zwracanie szczegolnej uwagi na stan zamkniecia drzwi.

Prowadzenie statego dozoru nad obcymi pracownikami, ekipami remontowymi, serwisowymi
wykonujgcymi prace w patrolowanym obszarze.

Zwracanie uwagi w czasie patrolowania czy drogi ewakuacyjne nie sg zastawione sprzetem,

meblami lub innymi materiatami utrudniajgcymi przeprowadzenie ewakuacji, oraz czy na



terenie obiektu nie znajdujg sie pozostawione bez opieki teczki, paczki, torby lub inne
przedmioty, ktérych wczesniej w danym miejscu nie byto. W przypadku stwierdzenia takiego
faktu — natychmiast powiadomi¢ Dowddce Zmiany — do przedmiotéw nie podchodzi¢ i nie
dotykac.
Sprawdzanie w czasie patrolowania strefy wewnetrznej budynku po zakonczeniu pracy w
obiekcie:

» stanu zabezpieczenia wszystkich pomieszczen,

= stanu okien oraz swiatet,

= stanu pomieszczen sanitarnych, zwracajgc uwage na stan techniczny urzadzen
(dokrecone krany, ciekngce muszle itp.) oraz wytgczenie z sieci urzgdzen mogace
spowodowacé pozar.

Kontrolowanie, poza wyznaczonymi godzinami pracy, osob przebywajacych na terenie

budynku.

Do podstawowych obowigzkéw pracownika ochrony podczas patrolowania strefy zewnetrznej

obiektu nalezy:

Niedopuszczenie do wejscia do budynku oséb nieuprawnionych.

Legitymowanie osdb w celu ustalenia ich tozsamosci.

Wzywanie oséb do opuszczenia obiektu w przypadku stwierdzenia braku uprawnien do
przebywania na terenie obiektu albo stwierdzenia zaktécenia porzgdku.

Niewpuszczanie na teren obiektu oséb bedacych pod wptywem alkoholu.

Natychmiastowe podejmowanie zgodnie z posiadanymi uprawnieniami interwencji w
stosunku do os6b zaktécajgcych porzadek publiczny, dokonujgcych dewastacji mienia lub
naruszajgcych przepisy pozarowe.

Ujecie osob stwarzajgcych w sposob oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia lub
zdrowia ludzkiego, a takze dla chronionego mienia w celu niezwtocznego przekazania Policji.
Niedopuszczenie do bezprawnego zawtadniecia obiektem.

Zwracanie uwagi na przestrzeganie przepisow przeciwpozarowych.

Podejmowanie interwencji w stosunku do o0sOb stwarzajgcych zagrozenie dla
bezpieczenstwa lub naruszajgcych porzadek.

Niedopuszczenie do bezprawnego wyniesienia z obiektu sktadnikéw majatkowych.
Przeciwdziatanie probie pozostawienia w rejonie zewnetrznym jakichkolwiek teczek, bagazy
czy innych pakunkow.

Przeciwdziatanie wszelkim prébom dokonywania dewastacji ogrodzenia obiektu, niszczenia
mienia komunalnego znajdujgcego sie w rejonie zewnetrznym obiektu oraz probom
kradziezy pojazdow samochodowych na parkingu wewnetrznym lub dokonywania do nich
wlaman.

Ustalanie danych dotyczgcych grup serwisowych, ekip remontowych i porzadkowych
prowadzacych prace w strefie zewnetrznej, a niezgtoszonych wczesniej do Dowddcy

Zmiany.



¢ Kontrolowanie miejsc parkingowych parkingu podziemnego oraz trzech parkingéw
zewnetrznych, zwracajgc szczegdlng uwage na prawidtowosci parkowania.

e Utrzymywanie statej, bezposredniej tgcznosci radiowej lub przez telefon komoérkowy z
pracownikiem ochrony petnigcym stuzbe na posterunku nr 1 (PS-1).

¢ Niezwiloczne reagowanie na zauwazone nieprawidtowosci w procedurach postepowania
dotyczacych bezpieczenstwa obiektu.

Grupa Interwencyjna:

W systemie catodobowym, dwuzmianowym, dwunastogodzinnym z dwuosobowg obsadg
petnigcg dyzur w samochodzie interwencyjnym - czas dojazdu w dzien maksimum 10 minut
(w godzinach 6.00-22.00), w nocy 5 minut (22.00-6.00).

Uzbrojenie i wyposazenie (Gl)

UZBROJENIE | WYPOSAZENIE LICZBA
bron palna bojowa 2 szt.
patka stuzbowa 2 szt.
Kajdanki 2 szt.
reczny miotacz substancji obezwtadniajgcych (RMSO) 2 szt.
latarka 2 szt.
tacznosé bezprzewodowa /radiotelefon 2 szt.
tel. komorkowy 1 szt.
pojazd interwencyjny 1 szt.

Zasady tgcznosci okresla wewnetrzna instrukcja podmiotu koncesjonowanego.

Zadania patrolu interwencyjnego:

e utrzymanie statej tgcznosci z dyzurnym (USI);

e natychmiastowy dojazd do jednostki chronionej, maksimum 10 minut od momentu
otrzymania sygnatu;

e zweryfikowanie sygnatu alarmowego (wlamanie, napad, zakidcenie porzgdku, zgdanie
wsparcia) i przekazanie informacji do dyzurnego (USI);

e podjecie czynnosci interwencyjnych majacych na celu przywrdcenie porzadku;

e ustalanie uprawnien do przebywania na obszarach lub w obiektach chronionych, oraz
legitymowanie oséb w celu ustalenia tozsamo$ci;

e wezwanie os6b do opuszczenia obszaru lub obiektu w przypadku stwierdzenia braku
uprawnien do przebywania na terenie chronionego obszaru lub obiektu albo stwierdzenia
zakiécenia porzadku;

e ujecie sprawcy, zabezpieczenie sladéw przestepstwa, zabezpieczenie mienia, udzielenie

pomocy poszkodowanym;

w uzasadnionych przypadkach powiadomienie Policji;




¢ udzielenie pomocy i informaciji przybytym na miejsce zdarzenia policjantom;
e W razie potrzeby w uzgodnieniu z kierownictwem obiektu uczestniczenie w akcji
ewakuacyjnej, ratowniczej oraz zabezpieczenie drog ewakuacyjnych;

e w przypadku interwencji, udokumentowanie tego faktu w notatkach.

Uzbrojone Stanowisko Interwencyjne (USI) monitorujace sygnatly alarmowe oraz

dysponujace grupa interwencyjna (Gl

1) minimum jednoosobowo, catodobowo, dwuzmianowy - zmiany maksymalnie 12 h.

Uzbrojenie (USI) - dysponujacego grupg interwencyjng (GI)

UZBROJENIE | WYPOSAZENIE LICZBA

broi palna bojowa 1 szt.

Zadania dyzurnego US| monitorujgcego obiekt:

Dyzurny USI jest zobowigzany do:

e zapoznania sie z zasadami ochrony obiektu;

e zapoznania sie z drogami dojazdu do obiektu i czasem podejmowania interwenc;j;

e posiadania aktualnego wykazu telefonow umozliwiajgcych nawigzanie kontaktu
z kierownictwem i pracownikami obiektu;

e prowadzenia ciggtej obserwacji urzgdzen elektronicznych monitorujgcych chroniony obiekt;

e w przypadku stwierdzenia zatgczenia sie elektronicznych sygnatéw zabezpieczen,
do wystania grupy interwencyjnej celem weryfikacji sygnatu lub potwierdzenia sygnatu
za pomocg technicznych urzgdzen;

e w przypadku nieodwotania sygnatu i potwierdzenia zagrozenia, do powiadamiania

kierownictwa obiektu;

powiadomienia Policji w uzasadnionych przypadkach;

prowadzenia dokumentacji z czesci IV planu.

8.2. Obiekt Mory nr 8

Ochrona obiektu jest realizowana w formie:

e posterunku statego (PS) wystawianego w miejscu wymagajgcym ochrony catodobowej;

e grupy interwencyjnej (Gl) - podejmujgcej dorazne dziatania w zakresie ochrony oséb i mienia
catodobowo;

e Uzbrojonego Stanowiska Interwencyjnego (USI) - polegajgcego na statym dozorze sygnatéw
przesytanych, gromadzonych i przetwarzanych w elektronicznych urzgdzeniach, systemach

alarmowych.




Rodzaj stuzby, dyslokacja, obsada i czas petnienia stuzby, uzbrojenie, wyposazenie oraz zadania

pracownikow ochrony:

Bezposrednia ochrona fizyczna stata obiektu

e posterunek staty nr 1 (PS-1) dwuosobowy, catodobowy, dwuzmianowy (dowddca zmiany
oraz operator monitoringu i technicznych urzgdzen systemoéw alarmowych):
- dowddca zmiany — 1 kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej na zamianie — 2 w ciggu
doby zaréwno w dni robocze jak i wolne od pracy oraz niedziele i Swieta, w godzinach 7.00-
19.00i 19.00 — 7.00,
- operator monitoringu — 1 kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej na zamianie — 2 w ciggu
doby zaréwno w dni robocze jak i wolne od pracy oraz niedziele i $wieta, w godzinach 7.00-
19.00i 19.00 — 7.00,

Uzbrojenie i wyposazenie pracownikow ochrony:

RODZAJ LICZBA

przedmioty przeznaczone do obezwtadniania oséb za pomocg energii elektrycznej | 2 szt.

o sredniej wartosci pragdu w obwodzie przekraczajgcej 10 mA ( d-ca zmiany )

pilot antynapadowy 1 szt.
latarka 2 szt.
tacznosé bezprzewodowa/radiotelefon 1 szt
tel. Komérkowy 1 szt.
tel. Stacjonarny 1 szt.

Zadania Dowé6dcy Zmiany:

Dowddca jest przetozonym stanu osobowego zmiany, odpowiada za zapewnienie
bezpieczenstwa obiektu.

Przed podjeciem stuzby zadaniem Dowédcy Zmiany jest:

e zapoznanie sie z przebiegiem stuzby poprzedniej Zmiany oraz podstawowymi zadaniami na
czas petnienia stuzby zaleconymi przez wyznaczone osoby;

e przyjecie dokumentacji, sprawdzenie kompletnosci wyposazenia posterunku, srodkéw
tacznosci, stanu urzgdzen technicznych, oswietlenia oraz ustalenie zasady wspotdziatania w
czasie stuzby;

e przeprowadzenie instruktazu podlegtego pracownika.

W czasie petnienia stuzby:
e przestrzeganie realizacji zadan zawartych w Planie Ochrony oraz obowigzujgcych

przepisach, zarzadzeniach i instrukcjach;



e gromadzenie i natychmiastowe przekazywanie wyznaczonym osobom (wykaz oséb zostanie
uzupetniony po podpisaniu umowy) informacji o wszystkich wydarzeniach, spostrzezeniach
mogacych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo obiektu;

e podejmowanie decyzji i natychmiastowe reagowanie na wszelkie zdarzenia (wydarzenia)
Swiadczace o powstaniu awarii, zakidceniu funkcjonowania obiektu lub wystapieniu innych
zagrozen, zdarzen nadzwyczajnych zgodnie z wewnetrznymi instrukcjami alarmowymi;

e w przypadku powstania zdarzenia nadzwyczajnego (pozar, kradziez, napad itp.)
postepowanie zgodnie z instrukcjami, powiadomienie odpowiednie organy (Panstwowg
Straz Pozarng, Policje, Pogotowie Ratunkowe) oraz oséb wyznaczonych, zgodnie
z wykazem, a takze zabezpieczenie miejsca zdarzenia w celu umozliwienia ww. organom
prowadzenia odpowiednich dziatan ratunkowych;

e prowadzenie dokumentacji zwigzanej z obowigzujgcymi przepisami, tj. ksigzka wydania —
przyjecia broni i amunicji i ksigzka stanu uzbrojenia oraz uaktualnienie dokumentacji
pomocniczej;

e zachowanie tajemnicy stuzbowej dotyczgcej obiektu, a w szczegdélnosci nieprzekazywanie
osobom postronnym informacji o systemach zabezpieczeh obiektu; miejscach
rozmieszczenia gtéwnych urzadzeh zasilajgcych obiekt w media. Bezzwtoczne przekazanie
wyznaczonym pracownikom EXATEL S.A., zgodnie z wykazem, wszystkich znalezionych
(przekazane przez znalazce) dokumentéw stanowigcych tajemnice EXATEL S.A. lub

dokumentéw o charakterze niejawnym.

Zadania pracownika ochrony (operatora)

¢ analiza kontroli ruchu osobowego:

¢ niedopuszczenie do wejscia do budynkéw oséb nieuprawnionych;

e ustalanie uprawnien do przebywania na obszarach lub w obiektach chronionych
oraz legitymowania 0sOb w celu ustalenia ich tozsamosci ;

e wzywanie o0s6b do opuszczenia obiektu w przypadku stwierdzenia braku uprawnien
do przebywania na terenie chronionego obiektu albo stwierdzenia zaktcenia porzadku;

e ujecie o0so6b stwarzajgcych w sposdb oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia lub
zdrowia ludzkiego, a takze dla chronionego mienia w celu niezwtocznego przekazania tych
0s6b Policji;

e niewpuszczanie na teren obiektu oséb bedacych pod wptywem alkoholu;

e podejmowanie interwencji w stosunku do oso6b stwarzajgcych zagrozenie dla
bezpieczenstwa lub naruszajgcych porzadek;

¢ niedopuszczenie do bezprawnego zawtadniecia obiektem;

e zwracanie uwagi na przestrzeganie przepisdw przeciwpozarowych;

¢ niedopuszczenie do bezprawnego wyniesienia z obiektu sktadnikéw majgtkowych;

e obstuga urzadzen systemu telewizji dozorowej;

e kontrola sygnatéw alarmowych z systemu SSWiN;



e nadzor sygnatéw alarmowych z systemu kontroli dostepu (BMS);

e nadzor sygnatéw alarmowych z systemu sygnalizacji pozaru oraz wykonywanie procedur
obowigzujgcych w razie wystgpienia sygnatéw alarmowych;

e nadzor systemow depozytoréw kluczy;

e przestrzeganie zadahn zawartych w obowigzujgcych przepisach, zarzadzeniach
i instrukcjach;

e prowadzenie dokumentacji na obiekcie tj. dziennik zmiany, ksigzka wydania — przyjecia
kluczy, ksigzka kontroli ruchu osobowego, ksigzka kontroli ruchu materiatowego, rejestr
zdarzen;

e wspoitpraca z ochrong koncesjonowanego podmiotu realizujgcego ochrone obiektu Instytutu
Energetyki;

e niezwloczne informowanie przetozonych o zauwazonych nieprawidiowos$ciach
w procedurach postepowania dotyczacych bezpieczenstwa obiektu;

Pracownicy ochrony zobowigzani sg do realizacji zadan ochrony w oparciu o wszelkiego rodzaju:
¢ aktualne listy (wykazy oséb, firm, samochododw, kluczy, przepustek, itp.) przekazanych przez
wyznaczonego przedstawiciela EXATEL S.A. i na biezgco aktualizowane przez niego;

¢ wykazy mienia, ktére dodatkowo na state, bgdz tez czasowo, zostajg przekazane pod nadzor
ochrony (informacje takie powinny by¢ przekazane przez Zamawiajgcego w formie wpisu do

ksigzki stuzby).

Grupa Interwencyjna:

w systemie catodobowym, dwuzmianowym, dwunastogodzinnym z dwuosobowg obsadag
petnigcg dyzur w samochodzie interwencyjnym - czas dojazdu w dzieh maksimum 10 minut
(w godzinach 6.00-22.00), w nocy 5 minut (22.00-6.00).

Uzbrojenie i wyposazenie (Gl)

RODZAJ LICZBA
bron palna bojowa 2 szt.
patka stuzbowa 2 szt.
Kajdanki 2 szt.
reczny miotacz substancji obezwtadniajgcych (RMSO) 2 szt.
latarka 2 szt.
tacznos¢ bezprzewodowa/radiotelefon 2 szt.
tel. komorkowy 1 szt
poj. interwencyjny 1 szt.

Zasady tgcznosci okresla wewnetrzna instrukcja podmiotu koncesjonowanego.



Zadania patrolu interwencyjnego:

¢ utrzymanie statej fgcznosci z dyzurnym (USI);

e natychmiastowy dojazd do jednostki chronionej, maksimum 10 minut od momentu
otrzymania sygnatu;

e zweryfikowanie sygnatu alarmowego (wlamanie, napad, zakidcenie porzadku, zgdanie
wsparcia) i przekazanie informacji do dyzurnego (USI);

e podjecie czynnosci interwencyjnych majacych na celu przywrdcenie porzadku;

e ustalanie uprawnien do przebywania na obszarach lub w obiektach chronionych oraz
legitymowanie oséb w celu ustalenia tozsamosci;

e wezwanie 0s6b do opuszczenia obszaru lub obiektu w przypadku stwierdzenia braku
uprawnien do przebywania na terenie chronionego obszaru lub obiektu, albo stwierdzenia
zakiécenia porzadku;

e ujecie sprawcy, zabezpieczenie sladéw przestepstwa, zabezpieczenie mienia, udzielenie
pomocy poszkodowanym;

¢ W uzasadnionych przypadkach powiadomienie Policji;

¢ udzielenie pomocy i informaciji przybytym na miejsce zdarzenia policjantom;

e W razie potrzeby, w uzgodnieniu z kierownictwem obiektu, uczestniczenie w akcji

ewakuacyjnej, ratowniczej oraz zabezpieczenie drég ewakuacyjnych;

w przypadku interwencji, udokumentowanie tego faktu w notatkach.

Uzbrojone Stanowisko Interwencyjne (USI) monitorujace sygnaly alarmowe oraz

dysponujace grupa interwencyjna (Gl)

e minimum jednoosobowo, catodobowo, dwuzmianowy - zmiany maksymalnie 12 h.

Uzbrojenie (USI) - dysponujacego grupg interwencyjna

RODZAJ LICZBA

bron palna bojowa 1 szt

Zadania dyzurnego USI monitorujgcego obiekt:
Dyzurny USI jest zobowigzany do:
e zapoznania sie z zasadami ochrony obiektu;
e zapoznania sie z drogami dojazdu do obiektu i czasem podejmowania interwenciji;
e posiadania aktualnego wykazu telefonow umozliwiajgcych nawigzanie kontaktu
z kierownictwem i pracownikami obiektu;

e prowadzenia ciggtej obserwacji urzgdzen elektronicznych monitorujgcych chroniony obiekt;



e w przypadku stwierdzenia zatgczenia sie elektronicznych sygnatéw zabezpieczen,
do wystania grupy interwencyjnej celem weryfikacji sygnatu lub potwierdzenia sygnatu
za pomocg technicznych urzadzen;

¢ w przypadku nieodwotania sygnatu i potwierdzenia zagrozenia, do powiadamia kierownictwo
EXATEL S.A., powiadomienia Policji w uzasadnionych przypadkach;

e prowadzenia dokumentaciji z czesci IV planu.

INFORMACJE DODATKOWE

1. Gtéwne cele ochrony:

e Zapewnienie bezpieczenstwa i niezaktdconego funkcjonowania obiektow i urzadzen w nich
zainstalowanych, bezpieczenstwa pracownikdéw i 0séb przebywajacych na terenie obiektdw.

e Przeciwdziatanie kradziezom mienia z obiektu, wlamaniom, napadom rabunkowym oraz
niszczeniu mienia stanowigcego wlasnos¢ EXATEL SA.

o Niedopuszczenie do przebywania na terenie chronionym o0s6b oraz pojazdéw
nieuprawnionych poprzez S$ciste przestrzeganie obowigzujgcych zasad zwigzanych z
ruchem osobowym i samochodowym oraz prowadzenie w tym zakresie obowigzujgcej
dokumentacji.

e Podejmowanie natychmiastowych dziatan w wypadku zaistnienia zdarzen nadzwyczajnych
(pozar, kradziez, napad, awaria) oraz zapewnienie warunkoéw do podjecia dziatan przez
Policje, Straz Pozarng oraz stuzby miejskie: pogotowie energetyczne, straz miejska i inne.

e Prowadzenie pasywnych dziatan antyterrorystycznych poprzez prowadzenie wnikliwej
obserwacji oséb wchodzacych do obiektu, prowadzenie statego i systematycznego dozoru
strefy zewnetrznej obiektu oraz strefy wewnetrznej w celu mozliwie wczesnego wykrycia

zagrozen.

2. Pracownikom ochrony podczas petnienia stuzby zabrania sie:

¢ Oddalania z miejsca stuzby bez zezwolenia przetozonych,

e Opuszczania posterunku bez otrzymania zmiany,

e Przebywania w czasie przerw w miejscach innych niz wyznaczone przez bezposredniego
przetozonego,

¢ Niewykonania kontroli punktu obchodu zgodnie z okreslonym czasem wynikajagcym z planu
obchodu budynku,

e Spania na posterunku ochronnym,

e Czytania ksigzek, czasopism itp.,

¢ Przyjmowania wizyt rodziny, przyjaciot i znajomych,

¢ Przebywania na chronionym obiekcie poza wyznaczonymi godzinami pracy,

o Utrzymywania kontaktéw pozastuzbowych z pracownikami ochranianych obiektow,



¢ \Wnoszenia na teren chronionego obiektu alkoholu lub innych srodkéw odurzajgcych oraz
spozywania ich podczas pracy,

e Korzystania z udostepnionych ochronie telefonéw w celach prywatnych,

¢ Manipulowania urzgdzeniami technicznymi wbrew ich przeznaczeniu,

e Poruszania sie w umundurowaniu poza miejscem petnienia stuzby,

e Parkowania samochodéw prywatnych na terenie chronionym (ewentualnie zgoda
bezposredniego przetozonego — w wyznaczonym przez niego miejscu),

¢ Wynoszenia lub wywozenia jakiegokolwiek majatku z ochranianego obiektu,

e Przyjmowania i przechowywania rzeczy bedgcych wiasnoscig interesantéw, gosci oraz

pracownikow ochranianego obiektu.

3. Zadania pracownikéw ochrony przy przyjeciu stuzby:

¢ Podjecie pracy o wyznaczonej godzinie w czystym i regulaminowym umundurowaniu.

e Zapoznanie sie z wydarzeniami zaistniatymi podczas poprzedniej zmiany i kontynuacja
podjetych wczesniej czynnosci.

e Podczas przekazywania stuzby pracownik obejmujacy wraz ze zdajgcym obowigzki
stuzbowe zobowigzani sg do:

= przekazania i przyjecia broni i wyposazenia posterunku,

= zapoznania sie ze stanem bezpieczenstwa chronionego obiektu (m.in. wykonania
obchodu zewnetrznego i wewnetrznego obiektu),

» przekazania i przyjecia wyposazenia obiektu wraz z prowadzong dokumentacja,
odnotowania faktu przekazania obowigzkéw stuzbowych w prowadzonym dokumencie,
potwierdzone podpisami przez pracownika zdajgcego i obejmujgcego stuzbe,

= sprawdzenia stanu plomb wymaganych w obiekcie,

= odnotowania wszelkich nieprawidtowosci ujawnionych podczas przekazania stuzby w
stosownej dokumentacji i zgtoszenia ich do bezposredniego przetozonego, ktory
podejmuje dalsze decyzje.

e Kazde zdarzenie tamigce obowigzujgce na terenie obiektu zasady, musi byé zgtoszone do
osoby nadzorujgcej prace ochrony na obiekcie i przedstawiciela firmy EXATEL SA oraz
formalnie odnotowane w Dzienniku Zmiany.

e Pracownicy ochrony zobowigzani sg do bezwzglednego zachowania w tajemnicy informac;ji

dotyczacych ochranianych obiektéw.

9. WIZJA LOKALNA

Oferent przed ztozeniem oferty moze dokonac¢ wizji lokalnej obiektéw/terenu przewidzianego do
ochrony po uprzednim umowieniu sie telefonicznie z:

Panem Grzegorzem Swiszcz, tel. (22) 340 66 93; adres email: grzegorz.swiszcz@exatel.pl



mailto:grzegorz.swiszcz@exatel.pl

Zafgcznik nr 3 do Zaproszenia — Wzér Petnomocnictwa

Warszawa, dnia ........ roku.

PELNOMOCNICTWO

........ z siedzibg i adresem w ......., przy ulicy .........., ......... Warszawa, wpisana do rejestru
przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, ...........
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS ............... , kapitat
zakltadowy ............... PLN, kapitat wptacony w catosci, NIP ............. , udziela niniejszym

petnomocnictwa

Panu /Pani ...............

legitymujgcemu sie dowodem osobistym seria ..............

do reprezentowania, w szczegolnosci dokonywania w imieniu ................. wszystkich czynnosci w
postepowaniu o udzielenie Zamoéwienia ogtoszonego przez EXATEL S.A. dot. $wiadczenia na rzecz
EXATEL S.A. ustugi catodobowej ochrony fizycznej oséb i mienia wraz z obstugg urzadzen ochrony
technicznej, w tym w szczegolnosci do:

a) zadawania pytan do Zaproszenia,

b) parafowania i podpisania Oferty,

c) poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem sktadanych wraz z Ofertg dokumentoéw,

d) skfadania oswiadczen wiedzy i woli, oraz dokonywania czynnosci faktycznych w zwigzku z

uczestnictwem w ww. postepowaniu,
e) prowadzenia negocjacji z Zamawiajgcym,

f)  udzielania wyjasnien do Oferty.

Petnomocnik posiada prawo do zaciggania zobowigzan w imieniu Oferenta.

Dziatania Petnomocnika w zakresie ustalonym niniejszym petnomocnictwem sg wigzace dla Oferenta.

Petnomocnictwo niniejsze jest wazne do czasu rozstrzygniecia postepowania.

(miejsce, data) (podpis osoby uprawnionej)



Zafgcznik nr 4 do Zaproszenia — Projekt Umowy
UMOWA O OCHRONE OSOB FIZYCZNYCH | MIENIA

zawarta w Warszawie dnia .........ccccc....... roku pomiedzy:

EXATEL Spétka Akcyjna z siedzibg w Warszawie (04-164), ul. Perkuna 47 wpisang do rejestru
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sgd Rejonowy dla m.st.
Warszawy, XIV Wydziat Gospodarczy, nr KRS: 0000044577 kapitat zaktadowy w wysokos$ci 576 854
559 zt, kapitat wptacony w cato$ci, NIP: 5270104568, REGON 011986640, BDO: 000250055, bedaca
duzym przedsigbiorcg w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym
opdéznieniom w transakcjach handlowych reprezentowang przez:

zwang dalej ,Zamawiajgcym" lub ,EXATEL”, a

........................ z siedzibg i adresem w ............ wpisang do rejestru Przedsigbiorcéw
prowadzonego przez Sgd Rejonowy dla ............ , ... Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sgdowego pod numerem KRS NIP kapitat zaktadowy

..................................................................... , kapitat wptacony w catosci, reprezentowanag

zwang dalej ,Wykonawcg" lub ,,...”

Zamawiajgcy i Wykonawca zwani sg tgcznie w dalszej czesci Umowy Stronami



§1

Postanowienia ogélne i Przedmiot Umowy

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji ustugi:

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

ochrona stacjonarna — stata, bezposrednia, swiadczona zgodnie ze szczegdlowym wykazem
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Umowy, realizowana przez specjalistyczng uzbrojong formacje
ochronng, zwang dalej SUFO w budynku biurowo-technicznym przy ul. Perkuna 47
(Warszawa), budynku technicznym przy ul. Mory 8 (Warszawa).

monitorowania — staly dozér sygnatéw przesytanych, gromadzonych i przetwarzanych w
elektronicznych urzgdzeniach i systemach alarmowych dla Obiektéw przy ul. Perkuna 47 oraz
ul. Mory 8 w Warszawie oraz innych lokalizacji wskazanych przez Zamawiajgcego po zawarciu
Umowy. Przy ul. Perkuna 47 realizowany jest centralny monitoring systemow zabezpieczeh z
pozostatych Obiektdw Zamawiajgcego Pracownicy ochrony przy ul. Mory 8 prowadzag
monitoring i obstuge wytgcznie swojego Obiektu.

reagowania na zdarzenia i sygnaty alarmowe — podejmowanie niezbednych czynnosci w
przypadku wystgpienia incydentéw, zagrozen Ilub alarméw pochodzgcych z systemow
zabezpieczen, zgodnie z obowigzujgcymi procedurami oraz w ramach statego dozorowania
Obiektow w tym, wspotpraca operacyjna z podmiotami odpowiedzialnymi za utrzymanie Obiektu
oraz serwis systeméw zabezpieczen w zakresie zgtaszania usterek, awarii oraz
nieprawidtowosci wymagajacych interwencji.

ochrona dorazna w postaci grupy interwencyjnej — realizowana przez specjalistyczng uzbrojong
formacje ochronng (SUFO) dla Obiektéw przy ul.: Perkuna 47, Mory 8, Karmazynowej la.

§2
Zakres odpowiedzialnosci Wykonawcy
W ramach realizacji Umowy Wykonawca zobowigzuje sie do:

wykonania Przedmiotu Umowy =z nalezytg starannoscia i profesjonalizmem przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru Swiadczenia ustug ochrony;

niezwtocznego powiadomienia Zamawiajgcego w przypadku wystgpienia jakichkolwiek
zdarzen majgcych wptyw na bezpieczenstwo Obiektow EXATEL S.A.;

niezwiocznego powiadomienia wiasciwych organdéw oraz Zamawiajgcego w przypadku
wystgpienia incydentu naruszajgcego bezpieczenstwo oséb lub mienia;

przestrzegania przepisow BHP, ppoz., ochrony danych osobowych oraz innych przepiséw
i zarzgdzen wewnetrznych Zamawiajgcego mogacych mie¢ wptyw na wykonanie przedmiotu
Umowy. W tym celu Zamawiajgcy udostepni stosowne dokumenty w szczegdlnosci
dokumentacje Zintegrowanego Systemu Zarzadzania w EXATEL S.A. w oparciu o normy
ISO/IEC 27001 oraz 1SO 22301, z ktérg Wykonawca zobowigzany jest sie zapoznaé
w przeciggu 14 dni od dnia ich przekazania, potwierdzajgc pisemnie fakt zapoznania sie
z trescig niniejszej dokumentacji i zobowigzaniem do jej stosowania, ktéry przekaze za
pismem do Zamawiajgcego.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkg szkode spowodowang w mieniu
Zamawiajgcego

oraz uszczerbek na zdrowiu pracownikow Zamawiajgcego lub osob trzecich przebywajgcych
na terenie Obiektéw EXATEL S.A. wynikajacg z dziatania lub zaniedbania pracownikéw
Wykonawcy

lub niewykonania przez nich zapiséw wynikajacych z niniejszej Umowy.



1.

3.

5.

4.1.

4.2,

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

Zakres odpowiedzialnosci ochrony w obiekcie zalezy od jego charakteru i moze obejmowac
peten nadzér operacyjny, patrolowanie i monitorowanie sygnatéw alarmowych (Obiekt przy ul.
Perkuna 47 oraz Mory 8), badz jedynie staty dozdr i monitorowanie systeméw zabezpieczen
technicznych, w zaleznosci od potrzeb i funkcji Obiektu (lokalizacje wskazane przez
Zamawiajgcego po zawarciu Umowy).

Do Obiektow EXATEL S.A. majg wstep tylko pracownicy Wykonawcy, o ktérych mowa w § 4
ust. 5 oraz wymienieni w § 4 ust. 10.

Ponadto Wykonawca zobowigzuje sie:

do zachowania w poufnosci wszelkiej wiedzy, w tym: wszelkie informacje techniczne,
technologiczne, ekonomiczne, finansowe, handlowe, prawne i organizacyjne dotyczgce
EXATEL S.A., pozyskane w trakcie wspotpracy niezaleznie od formy ich uzyskania i ich zrédta
— zgodnie z § 13 Umowy;

wykorzystywa¢ ww. informacje jedynie w celach okreslonych w Umowie lub w innych celach
$cisle zwigzanych z przedmiotem wspoétdziatania Stron Umowy;

podjg¢ wszelkie niezbedne kroki w celu zapewnienia, ze zadna z o0sob otrzymujgcych
informacje nie ujawni tych informacji ani ich zrédta zaréwno w catosci, jak i w czesci osobom
trzecim bez uzyskania uprzedniego pisemnego upowaznienia Zamawiajgcego;

ujawni¢ informacje jedynie tym pracownikom lub instytucjom, gdy ujawnienie takie bedzie
uzasadnione prawem i tylko w takim zakresie, jakim bedzie to uzasadnione;

do przekazania Zamawiajgcemu najpézniej 3 dni przed terminem rozpoczecia $wiadczenia
ustugi okreslonym w § 14 ust. 1, listy pracownikdw przewidzianych do realizacji niniejszej
Umowy oraz podpisanych przez te osoby imiennych oswiadczen o zachowaniu poufnosci,
wedtug wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 2 do niniejszej Umowy.

Informowania o kazdej zmianie pracownikéw z listy, o ktérej mowa w punkcie powyzej oraz
uzyskania akceptacji Zamawiajgcego dla tej zmiany przed jej wprowadzeniem.

§3

Zobowiagzania Zamawiajacego

Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy dostep do Obiektdéw i pomieszczeh niezbednych do

realizacji ustug, w tym pomieszczenia ochrony / centrum monitoringu, zapewnieni pracownikom
ochrony wymagane identyfikatory i uprawnienia dostepowe.

Zamawiajgcy umozliwi Wykonawcy korzystanie z wody, sanitariatéw oraz energii elektrycznej.

Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy telefon stacjonarny celem umozliwienia prowadzenia

rozmow stuzbowych zwigzanych z wykonywaniem niniejszej Umowy.

Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy adres stuzbowy e-mail przeznaczony do przesytania

korespondencji elektronicznej zwigzanej z wykonywaniem niniejszej Umowy.

Zamawiajgcy przekaze aktualne instrukcje bezpieczenstwa pozarowego, procedury ewakuaciji
oraz wewnetrzne zasady bezpieczenstwa.

§4

Personel zapewniajacy ochrone

Wykonawca os$wiadcza, ze jego pracownicy zatrudnieni do utrzymania ochrony Obiektéw EXATEL
S.A. sg odpowiednio przeszkoleni i przygotowani do swiadczenia ustug bedgcych przedmiotem
Umowy.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

18.

Pracownicy ochrony muszg by¢ wpisani na Liste Pracownikéw Kwalifikowanych prowadzong przez
Komende Wojewddzkg Policji z wytgczeniem pracownikéw recepciji.

Pracownicy ochrony powinni by¢ w wieku od 19 do 65 lat i petnosprawni fizycznie.

Pracownik recepcji powinien sie wykazywac znajomoscig j. angielskiego na poziomie podstawowym
w mowie.

Pracownicy ochrony oraz recepcji posiadajg polskie obywatelstwo.
Pracownicy ochrony posiadajg poswiadczenia bezpieczehnstwa do klauzuli ,Poufne”.

Pracownicy ochrony powinni by¢ przeszkoleni z ochrony informacji niejawnych, przedstawiajgc
odpowiednie zaswiadczenie ze szkolenia.

Kazdy z pracownikbw ochrony oraz recepcji bedzie otrzymywa¢ wynagrodzenie w
nieprzekraczalnym terminie do max. 10 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

Pracownicy niepobierajgcy swiadczen emerytalnych mundurowych, bedg zatrudnieni w oparciu
0 umowy o prace w rozumieniu Kodeksu pracy.

Kazdy z pracownikdéw ochrony oraz recepcji musi posiadac¢ zaswiadczenie o niekaralnosci, ktére na
zyczenie Zamawiajgcego zostanie udostepnione do wgladu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo akceptacji pracownikow desygnowanych do ochrony Obiektéw
EXATEL S.A.

Wykonawca przed podpisaniem niniejszej Umowy przedstawi imienng liste pracownikéw
obstugujgcych Obiekty EXATEL S.A.

Wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego informowania o kazdej zmianie na listach
pracownikow, o ktérych mowa w punkcie 11 oraz uzyskania akceptacji Zamawiajgcego dla kazdej
zmiany przed jej wprowadzeniem.

Po zgtoszeniu przez Zamawiajgcego zastrzezen do dowolnego pracownika, Wykonawca
zobowigzuje sie do jego niezwtocznej wymiany w ciggu 48h.

Wszyscy pracownicy Wykonawcy ubrani bedg w jednolite estetyczne stroje, a pracownicy
zatrudnieni w recepcji w garnitury lub w garsonki. Wszystkie stroje majg by¢ opatrzone logiem firmy
Wykonawcy. Pracownicy bedg posiadaé oprocz przepustek wydanych przez Zamawiajgcego,
identyfikatory zawierajgce zdjecie, imie i nazwisko i nazwe firmy.

Wykonawca wyznacza nastepujgce osoby do reprezentowania Wykonawcy w ramach niniejszej
Umowy:

. Zamawiajgcy upowaznia do kontaktéw, przekazywania uwag, dokonywania rozliczen wynikajgcych

z realizacji niniejszej Umowy nastepujgce osoby:

a) Grzegorz Swiszcz, tel.: (22) 340 66 93, +48 571 552 615.
Na kazdorazowe zgdanie Zamawiajgcego zgtoszone na adres e-mail ...
Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ w ciggu 12 godzin od chwili dokonania zgtoszenia,
wskazany w zgtoszeniu dodatkowy personel wraz z niezbednymi uprawnieniami na wymagany
w zgtoszeniu okres.

§5

Zobowigzania Wykonawcy

Wykonawca zobowigzuje sie do:



10.
11.

12.
13.

14.
15.

Sprawowania statego dozoru (24 godzinnego) sygnatdéw przesytanych, gromadzonych
i przetwarzanych w elektronicznych urzadzeniach i systemach alarmowych z Obiektow jednostek
chronionych.

Sprawowania catodobowej fizycznej ochrony Obiektéw wraz z wyposazeniem poprzez
podejmowanie czynnosci zmierzajgcy do ochrony Obiektu i mienia Zleceniodawcy przed
zniszczeniem, dewastacjqg i kradziezg, w tym wiamaniem oraz kontroli zagrozenia pozarowego,
zapobiegania czynom chuliganskim i innym czynom sprzecznym z porzadkiem prawnym.

W przypadku zaistnienia zagrozenia, usitowania lub dokonania przestepstwa przeciwko zyciu,
zdrowiu lub mieniu w chronionym obiekcie zabezpieczenia miejsca zdarzenia przed zatarciem
dowodéw pozostawionych przez sprawcow i powiadomienia policji.

W przypadkach =zaistnienia incydentu bezpieczenstwa, w sytuacjach niecierpigcych zwitoki
powiadamiania — na zlecenie Zamawiajgcego lub samoistnie - odpowiednich stuzb miejskich oraz
zabezpieczenia miejsca ich dziatalnosci.

Udzielania pomocy pracownikom Obiektéow EXATEL S.A. na ich prosbe lub w przypadkach
zagrozenia. Z zastrzezeniem, ze w przypadku podjecia sie pomocy przez pracownikow ochrony
wobec pracownikéw EXATEL, Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za obnizenie poziomu
ochrony Obiektu, ani za wynikajgce z tego tytutu szkody w czasie udzielania pomocy lub w zwigzku
Z jej udzielaniem, chyba ze szkoda zostata wyrzadzona umysinie lub w wyniku razgcego
niedbalstwa.

Nadzorowania i kontroli pracy urzgdzen stanowigcych wyposazenie budynku oraz nadzorowania
pracy urzgdzeh w pomieszczeniach technicznych.

Niezwlocznego informowania telefoniczne dyrektora Departamentu Bezpieczenstwa Biznesu
EXATEL S.A. o incydentach bezpieczenstwa lub kazdej innej nieprawidtowosci, awarii oraz
niesprawnosci istniejgcych w jednostce systemow kontroli dostepu, sygnalizacji wlamania i napadu,
telewizji przemystowej CCTV.

Wykonywania innych czynnosci z zakresu ochrony a zleconych przez uprawnionego pracownika
Departamentu Bezpieczenstwa Biznesu EXATEL S.A.

Prowadzenia dokumentacji na podstawie przepiséw ochrony oséb i mienia na podstawie Zatgcznika
nr 1 do niniejszej Umowy w kazdym chronionym obiekcie. Dokumentacja ta stanowi witasno$¢
Zamawiajgcego i zostanie przekazana Zamawiajgcemu po zakornczeniu Umowy.

Uniemozliwiania wstepu osobom nieupowaznionym.

Systematycznego obchodu ciggéw komunikacyjnych, gdzie zainstalowano elektroniczny system
obchodowy celem wykluczenia obecnosci osob trzecich w obiekcie i sprawdzania stanu zamknie€ i
plomb, patrolowania terenu w niejednolitych odstepach czasowych. Odnotowywania w ksiedze
raportéw godzin obchodu. W przypadku braku mozliwosci technicznych lub innych powodujgcych
niemozliwos¢ korzystania z elektronicznego systemu obchodowego Wykonawca zobowigzany jest
na wiasny koszt dostosowac lub zainstalowaé i utrzymac wiasny system obchodowy.

Obserwacji Obiektu za posrednictwem systemu monitorowania telewizji przemystowej CCTV.

Poza podanymi godzinami ochrony fizycznej statej Wykonawca zobowigzany jest stale dozorowaé
w obiekcie sygnaty przesylane, gromadzone i przetwarzane w elektronicznych urzgdzeniach i
systemach alarmowych. Obstugi systemow SSWiN (systeméw sygnalizacji wkamani i napadu), SKD
(systemow kontroli dostepu), elektronicznych depozytoréw kluczy, systemu monitorujgcego wezty
telekomunikacyjne i pozostate Obiekty firmy EXATEL S.A.

Wykonawca zobowigzuje sie zorganizowac na wtasny koszt depozyt broni i amunicji.

Wykonawca zobowigzuje sie do instalacji na wilasny koszt urzadzen stuzgcych do transmisiji
sygnatéw alarmowych do centrum monitorowania alarméw (CMA) Wykonawcy i do centrum
zapasowego.
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Szczegotowe czynnosci dozoru i wymagania szczegotowo okreslajg Zatgczniki nr 1 do niniejszej
Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do posiadania Swiadectwa Bezpieczenstwa Przemystowego, przez
caty okres swiadczenia ustug objetych Umowa.

Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania wymagan prawnych z zakresu BHP i ochrony
srodowiska oraz wszelkich zasad z zakresu BHP i ochrony srodowiska, ktére majg zastosowanie w
jego organizacji.

§6
Stosowany sprzet

Ustugi stanowigce przedmiot Umowy bedg wykonywane przy uzyciu sprzetu nalezacego
do Zamawiajgcego.

Wykorzystanie innego sprzetu niz nalezgcego do Zamawiajgcego, o ktorym mowa w ust. 1
niniejszego paragrafu, jest mozliwe po pisemnym uzyskaniu zgody dyrektora Departament
Bezpieczenstwa Biznesu EXATEL S.A.

W celu prowadzenia dozoru Obiektéw EXATEL S.A. Wykonawca bedzie korzystat z monitoringu
prowadzonego przy pomocy urzgdzehn CCTV i SSWiN, ktére sa wtasnoscig Zamawiajgcego.

§7
Warunki finansowe Umowy

Wykonawca zobowigzuje sie swiadczy¢ ustugi bedace przedmiotem niniejszej Umowy w zamian

za ryczaitowe wynagrodzenie w wysokosCi ................... PLN netto miesiecznie.
Maksymalne wynagrodzenie brutto za swiadczone ustugi za caty okres obowigzywania Umowy
WYynosi ......... PLN.

Faktury bedg wystawiane przez Wykonawce w ciggu 7 dni po zakonczeniu miesigca, w ktorym
ustugi zostaty wykonane.
Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do wystawiania faktur bez podpisu odbiorcy.
Do wynagrodzenia netto, okreslonego w ust. 1 zostanie doliczony podatek od towardéw i ustug VAT
wedtug stawki obowigzujgce;j.
Ptatno$¢ wynagrodzenia okreslonego w ust. 1 bedzie dokonana przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury wystawionej nie pézniej niz 7 dnia po
miesigcu, w ktérym wykonano ustuge. Za dzien ptatnosci bedzie uwazany dzieh obcigzenia
rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Faktury powinny by¢ wysytane przy uzyciu poczty elektronicznej w formie pliku PDF na adres:
kancelarial @exatel.pl
Strony oswiadczaja, ze sg czynnymi podatnikami podatku od towardw i ustug.
Ptatnosci bedg dokonywane w PLN przelewem na rachunek bankowy wskazany Zamawiajgcemu
przez Wykonawce w fakturze wraz z odwotaniem sie do numeru faktury.
Zamawiajgcy bedzie realizowat ptatnosci na podstawie faktur z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej ptatnosci (tzw. split payment). Mechanizm podzielonej ptatnosci polega na rozdzieleniu
kwoty ptaconej przez jedng ze Stron na dwie czesci:

a) kwota netto trafia¢ bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy,

b) kwota podatku od towardw i ustug (VAT) trafia¢ bedzie na dedykowany rachunek bankowy

Wykonawcy — do rozliczen podatku od towardw i ustug (VAT).

Ptatno$é zostanie dokonana na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, otwarty
w zwigzku z prowadzong dziatalno$cig gospodarczg, wskazany w zgtoszeniu identyfikacyjnym lub
zgtoszeniu aktualizacyjnym i potwierdzonym przy wykorzystaniu Systemu Teleinformatycznego
Izby Rozliczeniowej (STIR) lub innego narzedzia uznawanego przez organy podatkowe.
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Zamawiajgcy jest uprawniony do wstrzymania ptatnosci na rzecz Wykonawcy, bez negatywnych
konsekwencji (w szczegdlnoéci nie bedzie to opdznienie ani zwtoka w ptatnosci), przypadku braku
mozliwosci zrealizowania ptatnosci na podstawie faktury z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
ptatnosci, w szczegolnosci w przypadku nie przekazania przez Wykonawce numeru rachunku
bankowego umozliwiajgcego odrebng ptatnos¢ podatku VAT.

Wykonawca zobowigzuje sie poinformowaé¢ Zamawiajgcego w formie pisemnej o zmianie ww.
numeru rachunku bankowego w terminie 7 dni od dnia wystgpienia zmiany. Przekazanie lub zmiana
ww. numeru rachunku bankowego nie powoduje koniecznosci zawierania aneksu do Umowy.
Zamawiajgcy nie wyraza zgody na przeniesienie praw i obowigzkéw wynikajgcych z Umowy.
Wykonawca oswiadcza, ze w rozumieniu Ustawy Prawo przedsiebiorcéw, na dzien podpisania
Umowy jest/nie jest mikro przedsigbiorcg lub matym przedsigbiorcg. Wykonawca jest zobowigzany
do kazdorazowego, pisemnego poinformowania Zamawiajgcego o zmianie powyzszego statusu
przedsiebiorcy w terminie 14 dni od dnia zaistnienia zdarzenia powodujgcego zmiane w tym
zakresie.

§8
Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy

W przypadku wykonania czynnosci okreslonych w niniejszej Umowy niezgodnie z Umowag
Wykonawca zobowigzuje sie do natychmiastowego usuniecia nieprawidtowosci.

W przypadku, wezwania Wykonawcy do usuniecia nieprawidtowosci i bezskutecznym uptywie
wyznaczonedo przez Zamawiajgcego 3 dniowego terminu do usunigcia naruszen, Zamawiajgcy ma
prawo do naliczenia kary umownej maksymalnie w wysokosci 10% wartosci miesiecznego
wynagrodzenia ryczattowego brutto, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 Umowy w odniesieniu do miesigca,
w ktérym nastgpita nieprawidtowos$é, za kazde zgtoszone naruszenie — zgodnie z katalogiem kar
zatgcznik nr 5 do Umowy.

Niezaleznie od uprawnienia do naliczenia kar umownych, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego
paragrafu, w przypadku razgcego naruszenia postanowien niniejszej Umowy w sytuacji braku reakcji
na wezwanie do jego naprawienia, Zamawiajacy jest uprawniony do rozwigzania Umowy w formie
pisemnej z zachowaniem 30 dniowego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego.

Wezwanie usuniecia nieprawidiowosci, o ktérym mowa w ust. 2 realizowane jest poprzez wystanie
wiadomosci pocztg elektroniczng e-mail na adres Wykonawcy: ...........c.cocoeennis lub przestanie
pisma pocztg za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

W przypadku odstgpienia lub rozwigzania Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Zamawiajgcy ma prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 5% wynagrodzenia umownego
brutto wynikajgcego z catego okresu obowigzywania Umowy okreslonego w § 7 ust. 2 Umowy.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie kar umownych bezposrednio z gwarancji dobrego
wykonania Umowy.

W przypadku szkod przekraczajagcych wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogoinych.

Strony postanawiaja, ze limit kar umownych wynosi 30% wartosci wynikajgcego z catego okresu
obowigzywania Umowy okreslonego w § 7 ust. 2 Umowy.

§9
Ubezpieczenie

Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ ubezpieczenie $wiadczonych przez siebie ustug o wartosci
1.000.000 zt od odpowiedzialnosci cywilnej deliktowej i kontraktowej za wszelkie szkody powstate



z tytutlu wykonywania przedmiotu Umowy przez caly okres obowigzywania niniejszej Umowy.
Kazdorazowo najpdzniej na tydzien przed uptywem waznos$ci polisy Wykonawca zobowigzany jest
przedstawi¢ Zamawiajgcemu dokument ubezpieczenia w zakresie okreslonym niniejszg Umowa.

Wykonawca przedstawit Zamawiajgcemu polise ubezpieczenia, o ktérej mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu, a jej kopia stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszej Umowy.

§ 10
Gwarancja dobrego wykonania Umowy

1. W celu zabezpieczenia nalezytej realizacji Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do zlozenia
Zamawiajgcemu, w terminie do 14 dni od daty zawarcia niniejszej Umowy, Zabezpieczenia
Dobrego Wykonania Umowy w wysokosci 100.000,00 zt (stownie: sto tysiecy ztotych) w formie
gwarancji bankowej banku z siedzibg w Polsce, bezwarunkowej, nieodwotalnej, ptatnej na pierwsze
zgdanie Zamawiajgcego. Gwarancja i bank wystawiajgcy gwarancje podlegajg zatwierdzeniu przez
EXATEL S.A.

2. W przypadku nie dostarczenia gwarancji bankowej przez Wykonawce, w terminie okreslonym
w ust. 1 niniejszego paragrafu, Zamawiajgcy jest uprawniony do obcigzenia Wykonawcy karg
umowng w wysokosci 1,0% wartosci gwarancji bankowej, za kazdy dzien opoéznienia w
dostarczeniu gwarancji bankowej Zamawiajgcemu.

3. Wykonawca os$wiadcza, ze wyraza zgode na bezposrednie potrgcanie z gwarancji Umowy
wszelkich roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy.

§11
Podwykonawcy

Powierzenie przez Wykonawce realizacji zadan okreslonych w niniejszej Umowie podwykonawcy,
wymaga zgody EXATEL S.A., wyrazonej na piSmie pod rygorem niewaznosci, przy czym zgoda moze
by¢ udzielona wytgcznie w przypadku, gdy podwykonawca spetnia wymagania przewidziane w
niniejszej Umowie dla Wykonawcy.

§12
Ochrona danych osobowych

1. Kazda ze stron Umowy os$wiadcza, iz jest Administratorem danych osobowych w rozumieniu
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6éb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych), zwanego dalej RODO, w odniesieniu do danych osobowych Pracownikéw wskazanych w
Umowie. Przekazywane na potrzeby realizacji Umowy dane osobowe sg danymi zwyktymi i obejmujg w
szczegollnosci imie, nazwisko, zajmowane stanowisko, telefon i e-mail.

2. Dane osobowe os6b, o ktérych mowa w ust. 1, bedg przetwarzane przez Strony na podstawie art. 6
ust. 1 lit. f) RODO (ij. przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych
interesdw realizowanych przez administratorow danych) jedynie w celu i zakresie niezbednym do
wykonania zadan zwigzanych z realizacjg zawartej Umowy.

3. Strony zobowigzujg sie do ochrony danych osobowych udostepnionych wzajemnie zwigzku z
wykonywaniem Umowy, w tym do wdrozenia oraz stosowania srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych odpowiedni stopien bezpieczenstwa danych osobowych zgodnie z przepisami prawa,
a w szczegolnosci z ustawg z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych [Dz. U. z dnia



24.05.2018r. - poz. 1000] oraz przepisami RODO. Strony spetnity wobec siebie obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 13 i 14 RODO.

4. Majgc na uwadze powyzsze Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcy Klauzule Informacyjng Exatel S.A,
stanowigcg Zatgcznik nr 3 do Umowy.

§13
Poufnosé

1. W czasie obowigzywania umowy, jak réwniez po jej wykonaniu lub rozwigzaniu, Strony
zobowigzujg sie zachowaé poufnos¢ i nie ujawniac bez uprzedniej i pisemnej zgody drugiej Strony,
jakichkolwiek informacji i dokumentéw jej dotyczgcych, uzyskanych przy realizacji umowy, z
wyjatkiem sytuaciji, gdy jest to wymagane obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Poprzez informacje poufne, objete klauzulg poufnosci, nalezy rozumieé wszelkie dane techniczne,
technologiczne, odnoszgce sie do stosowanych procedur, proceséw, wewnetrznej struktury
organizacyjnej, dane osobowe, tajemnice prawnie chronione.

3. Ujawnienie informacji poufnych bez zgody drugiej Strony mozliwe jest wytgcznie w przypadku, gdy
sg to informacje powszechnie dostepne lub znane oraz gdy stuzy to realizacji obowigzku prawnego,
ktéry wynika z aktu prawa powszechnego, nakazu organu wiadzy publicznej albo prawomocnego
wyroku sadu. W takim przypadku Strona ujawniajgca zobowigzana jest jednak do uprzedniego
zawiadomienia drugiej Strony o zamiarze ujawnienia informaciji.

4. Informacje wskazane w ust. 1 beda traktowane przez Wykonawce jako w petni poufne i stanowigce
tajemnice Zamawiajgcego w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

5. W przypadku naruszenia przez Wykonawce obowigzku zachowania poufnosci, o ktérym mowa w
przedmiotowym paragrafie, Zamawiajagcy ma prawo do naliczenia kary umownej w wysoKkosci
50 000 zt za kazdy przypadek naruszenia.

§14
Postanowienia koncowe
1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, od dnia 01.02.2026 roku do dnia 31.01.2028 roku

2. Umowa moze zosta¢ wypowiedziana przez kazdg ze stron z zachowaniem 3-miesiecznego okresu
wypowiedzenia.

3. Umowa niniejsza moze byc¢ rozwigzana w trybie natychmiastowym:

a) przez Zamawiajgcego w przypadku nienalezytego wykonywania Umowy przez Wykonawce,
zgodnie z § 8 ust. 3 niniejszej Umowy;
b) przez Zamawiajgcego w przypadku cofniecia, odebrania, zmiany lub wygasniecia konces;ji
koniecznej Wykonawcy dla wykonywania Ustugi zgodnie z zakresem niniejszej Umowy.
4. Wszelkie zmiany warunkéw Umowy bedg dokonywane za zgodg obu Stron i wymagajg formy
pisemnej, pod rygorem niewazno$ci.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg majg zastosowanie przepisy obowigzujgcego
prawa.

6. Wszelkie spory wynikte w toku realizacji niniejszej Umowy podlegac¢ bedg rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

7. Strony wzajemnie zobowigzujg sie do przekazania drugiej Stronie informacji w formie pisemnej
o ewentualnej zmianie adresu. W razie niedopetnienia zobowigzania korespondencja wystana
na dotychczasowy adres zostanie uznana za doreczona.

8. Strony bedg dokonywac¢ doreczen pomiedzy sobg ze skutkiem uznania jego skutecznosci wobec
drugiej Strony, jesli doreczenia dokonano osobiscie, listem poleconym, przesytkg kurierskg, poprzez
potwierdzony faks lub poczte elektroniczng pod nastepujgcy adres:

ZAMAWIAJACY
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(przy czym powyzsze dane bedg uwazane za prawidtowe dla skutecznego doreczenia, dopoki
Strona nie zawiadomi drugiej Strony o ich zmianie z podaniem nowych danych adresowych) pod
warunkiem jednakze, ze Strona dokonujgca doreczenia poprzez poczte elektroniczng bedzie
mogta sie powota¢ na takie doreczenie jedynie, gdy uzyska potwierdzenie otrzymania
wiadomosci z sytemu komputerowego odbiorcy oraz gdy najpézniej nastepnego dnia nada te
samg wiadomos¢ listem poleconym lub przesytka kurierska.

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Strony.
Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujgce Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 — Szczegdtowy zakres swiadczonych ustug
Zatgcznik nr 2 — O$wiadczenie o zachowaniu poufnosci
Zatgcznik nr 3 - Obowigzek informacyjny Zamawiajgcego
Zatacznik nr 4 — Kopia polisy ubezpieczeniowej
Zatacznik nr 5 — Katalog kar umownych

Umowe sporzgdzono w 2 (dwdch) jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zamawiajgcego,
jeden dla Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



Zatacznik nr 1 do Umowy — Szczegotowy zakres swiadczonych ustug

BEZPOSREDNIA OCHRONA FIZYCZNA STACJONARNA
Obiekt Perkuna nr 47

Rodzaj stuzby, dyslokacja, obsada i czas petnienia stuzby, uzbrojenie, wyposazenie oraz

zadania pracownikéw ochrony:
Posterunek staty (PS-1):

e dowddca zmiany — 1 kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej na zamianie — 2

w ciggu doby zaréwno w dni robocze jak i wolne od pracy oraz niedziele i Swieta,

w godzinach 7.00-19.00 i 19.00 — 7.00,

e operator monitoringu - 1 kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej na zamianie

— 2 w ciggu doby zaréwno w dni robocze jak i wolne od pracy oraz niedziele i

Swieta, w godzinach 7.00-19.00 i 19.00 — 7.00,

Dyslokacja — pomieszczenie ochrony nr 001 przy wejsciu gtdwnym budynku — Pomieszczenie

Ochrony — Centrum Monitoringu.

Uzbrojenie i wyposazenie pracownikéw ochrony:

UZBROJENIE | WYPOSAZENIE POSTERUNKU LICZBA
bron palna bojowa (d-ca zmiany) 1 szt.
przedmioty przeznaczone do obezwtadniania os6b za pomocg energii elektrycznej 1 szt.
o Sredniej wartosci pradu w obwodzie przekraczajgcej 10 m A (operator monitoringu)

pilot antynapadowy 2szt.
latarka 2 szt.
tacznosé bezprzewodowa/radiotelefon 2 szt.
tel. komorkowy 1 szt.
tel. Stacjonarny 1 szt.

Zadania Dowo6dcy Zmiany:

Dowddca jest przetozonym catego stanu osobowego zmiany, odpowiada za zapewnienie

bezpieczenstwa Obiektu.

Przed podjeciem stuzby Dowddca Zmiany powinien:

e zapoznac sie z przebiegiem stuzby poprzedniej Zmiany oraz podstawowymi zadaniami na

czas petnienia stuzby zaleconymi przez wyznaczone osoby;

e przyjg¢ dokumentacje, postawi¢ zadania operatorowi monitoringu (sprawdzenie srodkéw

tacznosci, stanu urzadzen technicznych, oswietlenia, dziatania bram przesuwnych,

szlabanow itp.); uzyskac¢ informacje od obstugi urzadzen technicznych budynku o

sprawnosci systemoéw alarmowych (kontrola dostepu, system alarmu pozarowego i

antywlamaniowego) oraz ustali¢ zasady wspoétdziatania w czasie stuzby;




e przeprowadzi¢ instruktaz z podlegtymi pracownikami, m.in. sprawdzi¢ ich wyglad
zewnetrzny, uzbrojenie i wyposazenie posterunkéw, oceni¢ stan zdolnosci do stuzby,

przypomnie¢ obowigzki, postawi¢ zadania szczegdtowe na czas petnienia stuzby.

W czasie petnienia stuzby Dowddca Zmiany powinien:

e przestrzegac realizacji zadan zawartych w Planie Ochrony oraz obowigzujgcych przepisach,
zarzadzeniach i instrukcjach;

e gromadzi¢ i natychmiast przekazywa¢ wyznaczonym osobom informacje o wszystkich
wydarzeniach, spostrzezeniach mogacych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo Obiektu;

e podejmowac decyzje i natychmiast reagowac na wszelkie zdarzenia swiadczgce o powstaniu
awarii, zaktéceniu funkcjonowania Obiektu lub wystgpieniu innych zagrozen, zdarzen
nadzwyczajnych — zgodnie z wewnetrznymi instrukcjami alarmowymi;

e podejmowaé niezbedne czynnosci w przypadku wystgpienia incydentéw, zagrozen lub
alarméw pochodzgcych z systemow zabezpieczen, zgodnie z obowigzujgcymi procedurami
oraz w ramach statego dozorowania Obiektow w tym, wspoipracowaé z podmiotami
odpowiedzialnymi za utrzymanie Obiektu oraz serwis systeméw zabezpieczen w zakresie
zgtaszania usterek, awarii oraz nieprawidtowosci wymagajgcych interwenc;ji.

¢ w przypadku powstania zdarzenia nadzwyczajnego (pozar, kradziez, napad itp.) postepowac
zgodnie z instrukcjami i powiadomi¢ odpowiednie organy (Panstwowg Straz Pozarna,
Policje, Pogotowie Ratunkowe), informujgc jednoczednie osoby wyznaczone zgodnie z
wykazem oraz zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia w celu umozliwienia ww. organom
prowadzenia odpowiednich dziatan ratunkowych;

e prowadzi¢ dokumentacje zwigzang z obowigzujagcym planem ochrony, uaktualniaé
dokumentacje pomocniczs;

e dokonywac rotacji pracownikéw ochrony na posterunkach w taki sposéb, aby zapewni¢
ciggtos¢ stuzby na kazdym posterunku, a pracownikom ochrony umozliwi¢ spozycie positku
i dokonanie toalety osobistej;

o utrzymywac staty kontakt z obstugg technicznych urzgdzeh i systeméw alarmowych Obiektu;

e w godzinach nocnych, podczas wykonywania prac serwisowych/remontowych, wyznaczaé
pracownika ochrony do nadzoru nad wymienionymi czynnos$ciami;

e zachowac¢ tajemnice stuzbowg dotyczgcg Obiektu, a w szczegdlnosci nie przekazywac
osobom postronnym informacji o systemach zabezpieczen Obiektu oraz miejscach
rozmieszczenia gtéwnych urzadzen zasilajgcych Obiekt w media. Bezzwlocznie przekazaé
wyznaczonym pracownikom EXATEL S.A., zgodnie z wykazem, wszystkie znalezione
(przekazane przez znalazce) dokumenty stanowigce tajemnice Spdtki lub o charakterze
niejawnym;

e dostarczy¢ do Departamentu Bezpieczehstwa Biznesu Zamawiajgcego do godziny 9.00

nastepnego dnia, dzienny raport z przebiegu stuzby, za poprzedni dzien;



dostarczy¢ do Biura HR do godz. 15.00 kazdego dnia dzienny raport z recepcji dotyczacy

wydania karty ,go$é¢” pracownikom Zamawiajgcego, ktérzy zapomnieli swoich kart

zblizeniowych.

Zadania pracownika ochrony (operatora):

Operator monitoringu podlega bezposrednio Dowddcy Zmiany i zastepuje go w czasie jego

nieobecno$ci w pomieszczeniu Ochrony — Centrum Monitoringi.

Do jego podstawowych obowigzkéw nalezy petnienie stuzby w Centrum Monitoringu, kontrolujac

urzgdzenia techniczne i elektroniczne systemdéw zabezpieczenia Obiektu, tj.:

nadzor i obstuga sygnatéw alarmowych z kontroli dostepu (BMS);

nadzor i obstuga urzgdzen systemu telewizji dozorowej (CCTV);

nadzor i obstuga sygnatéw alarmowych z systemu sygnalizacji wlamania i napadu (SSWiN);
nadzor sygnatéw alarmowych z systemu sygnalizacji pozaru oraz wykonywanie procedur
obowigzujagcych w przypadku wystgpienia sygnatéow alarmowych;

nadzér i obstuga sygnatéow alarmowych z systemu ochrony obwodowej;

nadzér nad depozytorami kluczy;

znajomos¢ topografii Obiektu, miejsca rozmieszczenia gtéwnego wytgcznika pradu,
zaworéw odcinajgcych doptyw wody, hydrantow przeciwpozarowych oraz wszystkie
instrukcje obowigzujgce w obiekcie;

utrzymywanie ze wszystkimi posterunkami statej tgczno$¢ za pomocg telefonicznych
i radiowych $rodkow tgcznosci;

przekazywanie Dowddcy Zmiany wszelkich uwag i spostrzezen zwigzanych z bezpiecznym
funkcjonowaniem Obiektu oraz wykonywaniem obowigzkéw przez pracownikéw ochrony
na posterunkach;

informowanie Dowdédcy Zmiany o wszelkich zaktéceniach w funkcjonowaniu technicznych
urzgdzeh Obiektu i elektronicznych systeméw zabezpieczenia;

po zamknieciu bram kategorycznie zabrania sie wpuszczania pojazdéw na podstawie obrazu
telewizyjnego. Kazdorazowo nalezy podejs¢ do pojazdu, sprawdzi¢ czy dany pojazd posiada
uprawnienia na wjazd oraz czy osoba/osoby znajdujgce sie w nim posiadajg uprawnienia do
przebywania w tym czasie na terenie Obiektu. Powyzsza zasada dotyczy rowniez ruchu
osobowego;

wykonywanie obowigzkéw z nalezytg starannoscig, posiadajgc nienaganny wyglad
zewnetrzny;

wykonywanie innych polecenia stuzbowych przetozonych.

Posterunek nr 2 (PS-2) — jednoosobowy, jednozmianowy, od poniedziatku do pigtku od 7.00 do

19.00. Dyslokacja PS-2 — dyzurka wartownicza przy wjezdzie/wyjezdzie gtéwnym od ul.

Perkuna.

Uzbrojenie i wyposazenie pracownika ochrony:



UZBROJENIE | WYPOSAZENIE POSTERUNKU LICZBA

przedmioty przeznaczone do obezwtadniania os6b za pomocg energii elektrycznej | 1 szt.

o $redniej wartosci prgdu w obwodzie przekraczajgcej 10 m A

latarka 1 szt.
tacznos¢ bezprzewodowa/radiotelefon 1 szt.
tel. komorkowy 1 szt.
tel. stacjonarny 1 szt.

Do jego podstawowych obowiazkéw nalezy:

nadzor nad ruchem samochodowym na teren Obiektu;
zezwalanie na wjazd i wyjazd na teren Obiektu pojazdom uprawnionym;
niedopuszczenie do:

*  wjazdu pojazdéw nieuprawnionych,

+ wwozenia na teren Obiektu materiatdw niebezpiecznych (np. toksycznych,

wybuchowych),

* ruchu osobowego przez wjazd/wyjazd,

» tarasowania wjazdu/wyjazdu przez inne pojazdy.
wzywanie o0s6b do opuszczenia Obiektu w przypadku stwierdzenia braku uprawnien
do przebywania na terenie Obiektu albo stwierdzenia zaktécenia porzadku;
ujecie oso6b stwarzajgcych w sposdb oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia
lub zdrowia ludzkiego, a takze dla chronionego mienia w celu niezwlocznego przekazania
Policji;
ustalanie uprawnien do przebywania na obszarach lub w Obiektach chronionych
oraz legitymowania oséb w celu ustalenia ich tozsamosci
podejmowanie interwencji w stosunku do os6b stwarzajgcych zagrozenie
dla bezpieczenstwa lub naruszajgcych porzadek;
przeprowadzanie interwencji w stosunku do osdb zakiécajgcych w rejonie posterunku
porzgdek publiczny, dokonujgcych dewastacji mienia lub naruszajgcych przepisy pozarowe;
niedopuszczenie do bezprawnego zawtadniecia Obiektem;
niedopuszczenie do bezprawnego wyniesienia z Obiektu sktadnikow majatkowych;
zwracanie uwagi na przestrzeganie przepiséw przeciwpozarowych;
utrzymywanie statej, bezposredniej igcznosci radiowej lub przez telefon komoérkowy
z pracownikiem ochrony petnigcym stuzbe na post. PS-1;
prowadzenie ewidencji ruchu pojazdéw nieposiadajgcych uprawnien SKD;
kontrolowanie miejsc parkingowych dla gosci;
prowadzenie obserwaciji rejonu zewnetrznego, w wypadku zauwazenia powstawania sytuacji

niebezpiecznych powiadomienie dowddcy zmiany;




przeciwdziatanie probie pozostawienia w rejonie wjazdu/wyjazdu do Obiektéw jakichkolwiek
teczek, bagazy, pakunkow lub innych przedmiotéw. W przypadku stwierdzenia, ze w rejonie
posterunku lub terenie zewnetrznym bezposrednio do niego przylegtym znajdujg sie
pozostawione bez opieki podejrzane teczki, bagaze, pakunki przedmioty — natychmiast
powiadomi¢ dowoddce zmiany — do przedmiotéw nie podchodzic i ich nie dotykag;
niezwtoczne meldowanie Dowoddcy Zmiany o zauwazonych nieprawidtowosciach
w procedurach postepowania dotyczgcych bezpieczenstwa Obiektu;

informowanie Dowddcy Zmiany o wszelkich pracach ziemnych, konserwacyjnych
dokonywanych w rejonie posterunku, ze szczegélnym uwzglednieniem prac wykonywanych
w rejonie wtazow do studzienek z urzadzeniami energetycznymi i wodno-kanalizacyjnymi;
wykonywanie obowigzkéw z nalezytg starannoscig, posiadajgc nienaganny wyglad
zewnetrzny;,

wykonywanie innych polecen stuzbowych przetozonych.

Posterunek nr 3 (PS-3) — jednoosobowy, recepcja;

Zadania pracownika recepcji

Do jego (jej) podstawowych obowiazkow nalezy:

Znajomos¢ ustalen i przestrzeganie zadan zawartych w wyciggu z ,Planu ochrony Obiektu
oraz obowigzujgcych instrukcji, przepisow i zarzadzen dotyczgcych ochrony, wydanych
przez EXATEL SA.
Sprawowanie nadzoru nad ruchem osobowym, wydawanie identyfikatorow wszystkim
interesantom (gosciom). Kazda osoba przychodzaca z wizytg do EXATEL odbierana jest z
recepcji przez pracownika EXATEL.
Niewpuszczanie na teren Obiektu os6b znajdujgcych sie pod wplywem alkoholu, o
niechlujinym wygladzie, akwizytorow, kurieréw, ktérzy nie sg doreczycielami przesytek
pocztowych.
Wydawanie i przyjmowanie kluczy do pomieszczen wytgcznie osobom upowaznionym
zgodnie z nadanymi uprawnieniami lub przekazanymi wykazami.
Prowadzenie ewidenciji:

= ruchu osobowego w ,Ksigzce ewidencji ruchu osobowego”, w ktérej nalezy ujmowac

wszystkich interesantow, kontrahentéw, klientow (gosci) wchodzgcych do Obiektu,

= wydawania kluczy w ,Ksigzce wydania — przyjecia kluczy” zgodnie z posiadanym

aktualnym wykazem osdb upowaznionych do ich pobierania.

Informowanie Dowddcy Zmiany o firmach zewnetrznych przebywajgcych na terenie Obiektu
(remonty, konserwacije itp.).

Udzielanie w sposéb grzeczny i taktowny wyczerpujgcych informaciji interesantom.
Sprawdzanie przed zakonhczeniem pracy, czy identyfikatory osobowe i klucze zostaty
zwrécone. W przypadku braku jakiegokolwiek z nich nalezy to uwzgledni¢ w dobowym

raporcie wysytanym do wyznaczonych osob w Exatel SA.



Wykonywanie obowigzkéw z nalezytg starannoscig, posiadajgc nienaganny wyglad
zewnetrzny.

niezwioczne meldowanie dowddcy zmiany o zauwazonych nieprawidiowosciach w
procedurach postepowania dotyczgcych bezpieczenstwa Obiektu;

Wykonywanie innych polecen stuzbowych przetozonych.

Zadania pracownika ochrony - patrol

Do podstawowych obowigzkéw pracownika ochrony podczas patrolowania strefy wewnetrzne;j

budynku nalezy:

Zwracanie szczegdlnej uwagi na stan zamkniecia drzwi.
Prowadzenie statego dozoru nad obcymi pracownikami, ekipami remontowymi, serwisowymi
wykonujgcymi prace w patrolowanym obszarze.
Zwracanie uwagi w czasie patrolowania czy drogi ewakuacyjne nie sg zastawione sprzetem,
meblami lub innymi materiatami utrudniajacymi przeprowadzenie ewakuaciji, oraz czy na
terenie Obiektu nie znajdujg sie pozostawione bez opieki teczki, paczki, torby lub inne
przedmioty, ktérych wczesniej w danym miejscu nie byto. W przypadku stwierdzenia takiego
faktu — natychmiast powiadomi¢ Dowddce Zmiany — do przedmiotdw nie podchodzi¢ i nie
dotykac.
Sprawdzanie w czasie patrolowania strefy wewnetrznej budynku po zakohczeniu pracy w
obiekcie:

= stanu zabezpieczenia wszystkich pomieszczen,

= stanu okien oraz Swiatet,

= stanu pomieszczen sanitarnych, zwracajgc uwage na stan techniczny urzadzen
(dokrecone krany, ciekngce muszle itp.) oraz wylgczenie z sieci urzagdzen mogace
spowodowacé pozar.

Kontrolowanie, poza wyznaczonymi godzinami pracy, osob przebywajacych na terenie

budynku.

Do podstawowych obowigzkéw pracownika ochrony podczas patrolowania strefy zewnetrznej

Obiektu nalezy:

Niedopuszczenie do wejscia do budynku oséb nieuprawnionych.

Legitymowanie os6b w celu ustalenia ich tozsamosci.

Wzywanie oséb do opuszczenia Obiektu w przypadku stwierdzenia braku uprawnien do
przebywania na terenie Obiektu albo stwierdzenia zakidcenia porzadku.

Niewpuszczanie na teren Obiektu oséb bedgcych pod wptywem alkoholu.

Natychmiastowe podejmowanie zgodnie z posiadanymi uprawnieniami interwencji w
stosunku do oséb zaktdcajgcych porzadek publiczny, dokonujgcych dewastacji mienia lub
naruszajgcych przepisy pozarowe.

Ujecie osob stwarzajgcych w sposob oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia lub
zdrowia ludzkiego, a takze dla chronionego mienia w celu niezwtocznego przekazania Policji.
Niedopuszczenie do bezprawnego zawtadniecia Obiektem.

Zwracanie uwagi na przestrzeganie przepiséw przeciwpozarowych.



Podejmowanie interwencji w stosunku do o0s6b stwarzajgcych zagrozenie dla
bezpieczenstwa lub naruszajgcych porzadek.

Niedopuszczenie do bezprawnego wyniesienia z Obiektu sktadnikéw majgtkowych.
Przeciwdziatanie probie pozostawienia w rejonie zewnetrznym jakichkolwiek teczek, bagazy
czy innych pakunkow.

Przeciwdziatanie wszelkim prébom dokonywania dewastacji ogrodzenia Obiektu, niszczenia
mienia komunalnego znajdujgcego sie w rejonie zewnetrznym Obiektu oraz prébom
kradziezy pojazdéw samochodowych na parkingu wewnetrznym lub dokonywania do nich
wiaman.

Ustalanie danych dotyczacych grup serwisowych, ekip remontowych i porzadkowych
prowadzacych prace w strefie zewnetrznej, a niezgtoszonych wczesniej do Dowddcy
Zmiany.

Kontrolowanie miejsc parkingowych parkingu podziemnego oraz trzech parkingéw
zewnetrznych, zwracajgc szczegodlng uwage na prawidtowosci parkowania.

Utrzymywanie statej, bezposredniej tgcznosci radiowej lub przez telefon komérkowy z
pracownikiem ochrony petnigcym stuzbe na posterunku nr 1 (PS-1).

Niezwtoczne reagowanie na zauwazone nieprawidiowosci w procedurach postepowania

dotyczacych bezpieczehstwa Obiektu.

Grupa Interwencyjna:

W systemie catodobowym, dwuzmianowym, dwunastogodzinnym z dwuosobowag obsadg

petnigcg dyzur w samochodzie interwencyjnym - czas dojazdu w dzien maksimum 10 minut

(w godzinach 6.00-22.00), w nocy 5 minut (22.00-6.00).

Uzbrojenie i wyposazenie (Gl)

UZBROJENIE | WYPOSAZENIE LICZBA
bron palna bojowa 2 szt.
patka stuzbowa 2 szt.
Kajdanki 2 szt.
reczny miotacz substancji obezwtadniajgcych (RMSO) 2 szt.
latarka 2 szt.
tacznosé bezprzewodowa /radiotelefon 2 szt.
tel. komoérkowy 1 szt.
pojazd interwencyjny 1 szt.

Zasady tgcznosci okresla wewnetrzna instrukcja podmiotu koncesjonowanego.

Zadania patrolu interwencyjnego:

¢ utrzymanie statej fgcznosci z dyzurnym (USI);

e natychmiastowy dojazd do jednostki chronionej, maksimum 10 minut od momentu

otrzymania sygnatu;




zweryfikowanie sygnatu alarmowego (wtamanie, napad, zakiécenie porzadku, zgdanie
wsparcia) i przekazanie informacji do dyzurnego (USI);

podjecie czynnosci interwencyjnych majgcych na celu przywrdcenie porzadku;

ustalanie uprawnien do przebywania na obszarach lub w Obiektach chronionych, oraz
legitymowanie oséb w celu ustalenia tozsamosci;

wezwanie osob do opuszczenia obszaru lub Obiektu w przypadku stwierdzenia braku
uprawnien do przebywania na terenie chronionego obszaru lub Obiektu albo stwierdzenia
zaktdcenia porzadku;

ujecie sprawcy, zabezpieczenie Sladow przestepstwa, zabezpieczenie mienia, udzielenie
pomocy poszkodowanym;

w uzasadnionych przypadkach powiadomienie Policji;

udzielenie pomocy i informacji przybytym na miejsce zdarzenia policjantom;

W razie potrzeby w uzgodnieniu z kierownictwem Obiektu uczestniczenie w akcji
ewakuacyjnej, ratowniczej oraz zabezpieczenie drég ewakuacyjnych;

w przypadku interwencji, udokumentowanie tego faktu w notatkach.

Uzbrojone Stanowisko Interwencyjne (USI) monitorujace sygnaly alarmowe oraz

dysponujace grupa interwencyjna (Gl)

2) minimum jednoosobowo, catodobowo, dwuzmianowy - zmiany maksymalnie 12 h.

Uzbrojenie (USI) - dysponujgcego grupg interwencyjng (Gl)

UZBROJENIE | WYPOSAZENIE LICZBA

bron palna bojowa 1 szt

Zadania dyzurnego USI monitorujgcego Obiekt:

Dyzurny USI jest zobowigzany do:

zapoznania sie z zasadami ochrony Obiektu;

zapoznania sie z drogami dojazdu do Obiektu i czasem podejmowania interwencji;
posiadania aktualnego wykazu telefondbw umozliwiajgcych nawigzanie kontaktu
z kierownictwem i pracownikami Obiektu;

prowadzenia ciggtej obserwacji urzgdzen elektronicznych monitorujgcych chroniony Obiekt;
w przypadku stwierdzenia zatgczenia sie elektronicznych sygnatéw zabezpieczen,
do wystania grupy interwencyjnej celem weryfikacji sygnatu lub potwierdzenia sygnatu
za pomocg technicznych urzgdzen;

w przypadku nieodwotania sygnatu i potwierdzenia zagrozenia, do powiadamiania
kierownictwa Obiektu;

powiadomienia Policji w uzasadnionych przypadkach;

prowadzenia dokumentacji z czesci IV planu.




Obiekt Mory nr 8

Bezposrednia ochrona fizyczna stata Obiektu

e posterunek staty nr 1 (PS-1) dwuosobowy, catodobowy, dwuzmianowy (dowddca zmiany
oraz operator monitoringu i technicznych urzadzenh systeméw alarmowych):
- dowddca zmiany — 1 kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej na zamianie — 2 w ciggu
doby zaréwno w dni robocze jak i wolne od pracy oraz niedziele i $wieta, w godzinach 7.00-
19.001i 19.00 — 7.00,
- operator monitoringu — 1 kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej na zamianie — 2 w ciggu
doby zaréwno w dni robocze jak i wolne od pracy oraz niedziele i Swieta, w godzinach 7.00-
19.00i 19.00 — 7.00,

Uzbrojenie i wyposazenie pracownikow ochrony:

RODZAJ LICZBA

przedmioty przeznaczone do obezwtadniania oséb za pomocg energii elektrycznej o | 2 szt.

sredniej wartosci pradu w obwodzie przekraczajgcej 10 m A ( d-ca zmiany )

pilot antynapadowy 1 szt
latarka 2 szt.
tacznos¢ bezprzewodowa/radiotelefon 1 szt.
tel. Komoérkowy 1 szt.
tel. Stacjonarny 1 szt

Zadania Dowo6dcy Zmiany:

Dowddca jest przetozonym stanu osobowego zmiany, odpowiada za zapewnienie
bezpieczenstwa Obiektu.

Przed podjeciem stuzby zadaniem Dowédcy Zmiany jest:

e zapoznanie sie z przebiegiem stuzby poprzedniej Zmiany oraz podstawowymi zadaniami na
czas petnienia stuzby zaleconymi przez wyznaczone osoby;

e przyjecie dokumentacji, sprawdzenie kompletnosci wyposazenia posterunku, srodkéw
tacznosci, stanu urzgdzen technicznych, oswietlenia oraz ustalenie zasady wspoétdziatania w
czasie stuzby;

e przeprowadzenie instruktazu podlegtego pracownika.

W czasie petnienia stuzby:

e przestrzeganie realizacji zadan zawartych w Planie Ochrony oraz obowigzujgcych
przepisach, zarzgdzeniach i instrukcjach;

e gromadzenie i natychmiastowe przekazywanie wyznaczonym osobom (wykaz oséb zostanie
uzupetniony po podpisaniu umowy) informacji o wszystkich wydarzeniach, spostrzezeniach
mogacych mieé¢ wptyw na bezpieczenstwo Obiektu;

e podejmowanie decyzji i natychmiastowe reagowanie na wszelkie zdarzenia (wydarzenia)

Swiadczgce o powstaniu awarii, zaktdceniu funkcjonowania Obiektu lub wystgpieniu innych




zagrozen, zdarzeh nadzwyczajnych zgodnie z wewnetrznymi instrukcjami alarmowymi
(zgodnie z zat. nr 2 do planu ochrony);

e w przypadku powstania zdarzenia nadzwyczajnego (pozar, kradziez, napad itp.)
postepowanie zgodnie z instrukcjami, powiadomienie odpowiednie organy (Panstwowg
Straz Pozarng, Policje, Pogotowie Ratunkowe) oraz oséb wyznaczonych, zgodnie
z wykazem, a takze zabezpieczenie miejsca zdarzenia w celu umozliwienia ww. organom
prowadzenia odpowiednich dziatan ratunkowych;

e prowadzenie dokumentacji zwigzanej z obowigzujgcymi przepisami, tj. ksigzka wydania —
przyjecia broni i amunicji i ksigzka stanu uzbrojenia oraz uaktualnienie dokumentac;ji
pomocniczej;

e zachowanie tajemnicy stuzbowej dotyczgcej Obiektu, a w szczegolnosci nieprzekazywanie
osobom postronnym informacji o systemach zabezpieczenn Obiektu; miejscach
rozmieszczenia gtéwnych urzgdzen zasilajgcych Obiekt w media. Bezzwtoczne przekazanie
wyznaczonym pracownikom EXATEL S.A., zgodnie z wykazem, wszystkich znalezionych
(przekazane przez znalazce) dokumentéw stanowigcych tajemnice EXATEL S.A. lub

dokumentéw o charakterze niejawnym.

Zadania pracownika ochrony (operatora)

¢ analiza kontroli ruchu osobowego:

¢ niedopuszczenie do wejscia do budynkéw oséb nieuprawnionych;

e ustalanie uprawnien do przebywania na obszarach lub w Obiektach chronionych
oraz legitymowania 0sOb w celu ustalenia ich tozsamosci ;

e wzywanie 0sOb do opuszczenia Obiektu w przypadku stwierdzenia braku uprawnien
do przebywania na terenie chronionego Obiektu albo stwierdzenia zakidcenia porzadku;

e ujecie 0so6b stwarzajgcych w sposdb oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia lub
zdrowia ludzkiego, a takze dla chronionego mienia w celu niezwtocznego przekazania tych
0s6b Policji;

e niewpuszczanie na teren Obiektu oséb bedgcych pod wptywem alkoholuy;

e podejmowanie interwencji w stosunku do o0so6b stwarzajgcych zagrozenie dla
bezpieczenstwa lub naruszajgcych porzadek;

¢ niedopuszczenie do bezprawnego zawtadnigcia Obiektem;

e zwracanie uwagi na przestrzeganie przepisdw przeciwpozarowych;

¢ niedopuszczenie do bezprawnego wyniesienia z Obiektu sktadnikéw majgtkowych;

e obstuga urzadzen systemu telewizji dozorowej;

e kontrola sygnatéw alarmowych z systemu SSWiN;

e nadzor sygnatéw alarmowych z systemu kontroli dostepu (BMS);

e nadzor sygnatéw alarmowych z systemu sygnalizacji pozaru oraz wykonywanie procedur
obowigzujgcych w razie wystgpienia sygnatéw alarmowych;

e nadzor systemow depozytoréw kluczy;



e przestrzeganie zadan =zawartych w obowigzujgcych przepisach, zarzadzeniach
i instrukcjach;

e prowadzenie dokumentacji na obiekcie tj. dziennik zmiany, ksigzka wydania — przyjecia
kluczy, ksigzka kontroli ruchu osobowego, ksiazka kontroli ruchu materiatowego, rejestr
zdarzen;

e wspoipraca z ochrong koncesjonowanego podmiotu realizujgcego ochrone Obiektu Instytutu
Energetyki;

e niezwloczne informowanie przetozonych o zauwazonych nieprawidiowos$ciach
w procedurach postepowania dotyczgcych bezpieczenstwa Obiektu;

Pracownicy ochrony zobowigzani sg do realizacji zadan ochrony w oparciu o wszelkiego rodzaju:
¢ aktualne listy (wykazy osoéb, firm, samochodoéw, kluczy, przepustek, itp.) przekazanych przez
wyznaczonego przedstawiciela EXATEL S.A. i na biezaco aktualizowane przez niego;

¢ wykazy mienia, ktére dodatkowo na state, bgdz tez czasowo, zostajg przekazane pod nadzér
ochrony (informacje takie powinny by¢ przekazane przez Zamawiajgcego w formie wpisu do

ksigzki stuzby).

Grupa Interwencyjna:

w systemie catodobowym, dwuzmianowym, dwunastogodzinnym z dwuosobowg obsadag
petnigcg dyzur w samochodzie interwencyjnym - czas dojazdu w dzieA maksimum 10 minut
(w godzinach 6.00-22.00), w nocy 5 minut (22.00-6.00).

Uzbrojenie i wyposazenie (Gl)

RODZAJ LICZBA
bron palna bojowa 2 szt.
patka stuzbowa 2 szt.
Kajdanki 2 szt.
reczny miotacz substancji obezwtadniajgcych (RMSO) 2 szt.
latarka 2 szt.
tacznos¢ bezprzewodowa/radiotelefon 2 szt.
tel. komorkowy 1 szt
poj. interwencyjny 1 szt

Zasady fgcznosci okresla wewnetrzna instrukcja podmiotu koncesjonowanego.

Zadania patrolu interwencyjneqo:

¢ utrzymanie statej fgcznosci z dyzurnym (USI);
e natychmiastowy dojazd do jednostki chronionej, maksimum 10 minut od momentu

otrzymania sygnatu;




zweryfikowanie sygnatu alarmowego (wikamanie, napad, zaktécenie porzgdku, zgdanie
wsparcia) i przekazanie informacji do dyzurnego (USI);

podjecie czynnosci interwencyjnych majacych na celu przywrécenie porzadku;

ustalanie uprawnien do przebywania na obszarach lub w Obiektach chronionych oraz
legitymowanie oséb w celu ustalenia tozsamosci;

wezwanie oséb do opuszczenia obszaru lub Obiektu w przypadku stwierdzenia braku
uprawnien do przebywania na terenie chronionego obszaru lub Obiektu, albo stwierdzenia
zaktdcenia porzadku;

ujecie sprawcy, zabezpieczenie Sladow przestepstwa, zabezpieczenie mienia, udzielenie
pomocy poszkodowanym;

w uzasadnionych przypadkach powiadomienie Policji;

udzielenie pomocy i informacji przybytym na miejsce zdarzenia policjantom;

w razie potrzeby, w uzgodnieniu z kierownictwem Obiektu, uczestniczenie w akcji
ewakuacyjnej, ratowniczej oraz zabezpieczenie drég ewakuacyjnych;

w przypadku interwencji, udokumentowanie tego faktu w notatkach.

Uzbrojone Stanowisko Interwencyjne (USI) monitorujace sygnaly alarmowe oraz

dysponujace grupg interwencyjna (Gl)

Uzbrojenie

minimum jednoosobowo, catodobowo, dwuzmianowy - zmiany maksymailnie 12 h.

(USI) - dysponujacego grupg interwencyjng

RODZAJ

LICZBA

bron palna bojowa 1 szt.

Zadania dyzurnego US| monitorujacego Obiekt:

Dyzurny USI jest zobowigzany do:

zapoznania sie z zasadami ochrony Obiektu;

zapoznania sie z drogami dojazdu do Obiektu i czasem podejmowania interwencji;
posiadania aktualnego wykazu telefonébw umozliwiajgcych nawigzanie kontaktu
z kierownictwem i pracownikami Obiektu;

prowadzenia ciggtej obserwacji urzgdzen elektronicznych monitorujgcych chroniony Obiekt;
w przypadku stwierdzenia zalgczenia sie elektronicznych sygnatéw zabezpieczen,
do wystania grupy interwencyjnej celem weryfikacji sygnatu lub potwierdzenia sygnatu
za pomocg technicznych urzgdzen;

w przypadku nieodwotania sygnatu i potwierdzenia zagrozenia, do powiadamia kierownictwo
EXATEL S.A., powiadomienia Policji w uzasadnionych przypadkach;

prowadzenia dokumentacji z czesci IV planu.




INFORMACJE DODATKOWE

4. Gtoéwne cele ochrony:

e Zapewnienie bezpieczenstwa i niezaktéconego funkcjonowania Obiektow i urzadzeh w nich
zainstalowanych, bezpieczenstwa pracownikéw i 0séb przebywajgcych na terenie Obiektéw.

e Przeciwdziatanie kradziezom mienia z Obiektu, wtamaniom, napadom rabunkowym oraz
niszczeniu mienia stanowigcego wtasnos¢ EXATEL SA.

e Niedopuszczenie do przebywania na terenie chronionym o0séb oraz pojazdéw
nieuprawnionych poprzez S$ciste przestrzeganie obowigzujgcych zasad zwigzanych z
ruchem osobowym i samochodowym oraz prowadzenie w tym zakresie obowigzujgcej
dokumentacji.

¢ Podejmowanie natychmiastowych dziatan w wypadku zaistnienia zdarze nadzwyczajnych
(pozar, kradziez, napad, awaria) oraz zapewnienie warunkéw do podjecia dziatah przez
Policje, Straz Pozarng oraz stuzby miejskie: pogotowie energetyczne, straz miejska i inne.

e Prowadzenie pasywnych dziatan antyterrorystycznych poprzez prowadzenie wnikliwej
obserwacji osob wchodzgcych do Obiektu, prowadzenie statego i systematycznego dozoru
strefy zewnetrznej Obiektu oraz strefy wewnetrznej w celu mozliwie wczesnego wykrycia

zagrozen.

5. Pracownikom ochrony podczas petnienia stuzby zabrania sie:

¢ Oddalania z miejsca stuzby bez zezwolenia przetozonych,

e Opuszczania posterunku bez otrzymania zmiany,

e Przebywania w czasie przerw w miejscach innych niz wyznaczone przez bezposredniego
przetozonego,

¢ Niewykonania kontroli punktu obchodu zgodnie z okreslonym czasem wynikajagcym z planu
obchodu budynku,

e Spania na posterunku ochronnym,

e Czytania ksigzek, czasopism itp.,

¢ Przyjmowania wizyt rodziny, przyjaciot i znajomych,

¢ Przebywania na chronionym obiekcie poza wyznaczonymi godzinami pracy,

¢ \Wnoszenia na teren chronionego Obiektu alkoholu lub innych $rodkéw odurzajgcych oraz
spozywania ich podczas pracy,

e Korzystania z udostepnionych ochronie telefonéw w celach prywatnych,

e Manipulowania urzgdzeniami technicznymi wbrew ich przeznaczeniu,

e Parkowania samochodéw prywatnych na terenie chronionym (ewentualnie zgoda
bezposredniego przetozonego — w wyznaczonym przez niego miejscu),

e Wynoszenia lub wywozenia jakiegokolwiek majatku z ochranianego Obiektu,

e Przyjmowania i przechowywania rzeczy bedgcych wiasnoscig interesantéw, gosci oraz

pracownikéw ochranianego Obiektu.



6. Zadania pracownikéw ochrony przy przyjeciu stuzby:

¢ Podjecie pracy o wyznaczonej godzinie w czystym i regulaminowym umundurowaniu.

e Zapoznanie sie z wydarzeniami zaistniatymi podczas poprzedniej zmiany i kontynuacja
podjetych wczesniej czynnosci.

e Podczas przekazywania stuzby pracownik obejmujacy wraz ze zdajgcym obowigzki
stuzbowe zobowigzani sg do:

= przekazania i przyjecia broni i wyposazenia posterunku,

= zapoznania sie ze stanem bezpieczenstwa chronionego Obiektu (m.in. wykonania

obchodu zewnetrznego i wewnetrznego Obiektu),

= przekazania i przyjecia wyposazenia Obiektu wraz z prowadzong dokumentacja,
odnotowania faktu przekazania obowigzkow stuzbowych w prowadzonym dokumencie,

potwierdzone podpisami przez pracownika zdajgcego i obejmujgcego stuzbe,
= sprawdzenia stanu plomb wymaganych w obiekcie,

= odnotowania wszelkich nieprawidtowosci ujawnionych podczas przekazania stuzby w
stosownej dokumentacji i zgtoszenia ich do bezposredniego przetozonego, ktdry

podejmuje dalsze decyzje.

e Kazde zdarzenie famigce obowigzujgce na terenie Obiektu zasady, musi byé zgtoszone do
osoby nadzorujgcej prace ochrony na obiekcie i przedstawiciela firmy EXATEL SA oraz
formalnie odnotowane w Dzienniku Zmiany.

e Pracownicy ochrony zobowigzani sg do bezwzglednego zachowania w tajemnicy informac;ji

dotyczacych ochranianych Obiektow.



Zalacznik nr 2 do Umowy - Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci

........................... sdnia
(miejscowosc)

(nazwisko i imig)
(stanowisko)
(nazwa firmy)

OSWIADCZENIE

o niewykorzystywaniu informacji chronionych

w EXATEL S.A.

Ja, nizej podpiSany/a .........ccccciiiiiiiiiiiie e zobowigzuje sie do nieujawniania osobom

nieupowaznionym oraz niewykorzystywania do innych celéw, niz zostaty mi udostepnione, wszelkich
informacji i wiadomosci o charakterze strategicznym, dotyczgcych uméw o wspodtpracy, technicznych,
technologicznych, handlowych, organizacyjnych Ilub innych informacji posiadajgcych warto$¢
gospodarczg oraz innych informacji prawnie chronionych w tym danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie w zwigzku z realizacjg umowy nr .................... , petniong funkcjg lub wykonywang
praca, a ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ EXATEL S.A. na szkode lub mogtoby naruszy¢ prawa i
wolnosci 0sdb fizycznych, ktérych dane dotycza.

(czytelny podpis przyjmujgcego oswiadczenie)



Zatacznik nr 3 do Umowy — Obowiazek informacyjny EXATEL S.A.

Informacja Administratora danych EXATEL SA

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest EXATEL S.A. z siedzibg w Warszawie (04-164)
przy ul. Perkuna 47 (dalej: ,Administrator” lub ,EXATEL”).

Kontakt z administratorem jest mozliwy pisemnie na wyzej wskazany adres siedziby administratora lub
elektronicznie na adres e-mail: kontakt@exatel.pl. We wszystkich sprawach z zakresu ochrony danych
osobowych moze Pani/Pan kontaktowac sie z wyznaczonym przez administratora Inspektorem Ochrony
Danych. Taki kontakt moze sie odby¢ drogg elektroniczng na adres e-mail: odo@exatel.pl lub pisemnie
na adres EXATEL S.A., 10D, ul. Perkuna 47, 04-164 Warszawa.

[Przetwarzanie danych]

Pani/Pana dane osobowe zostaly udostepnione administratorowi przez Pani/Pana pracodawce,
w zwigzku z wykonaniem umowy/porozumienia tgczgcej Pani/Pana pracodawce z administratorem.
Zakres Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych przez administratora obejmuje imie i nazwisko,
stuzbowe dane kontaktowe (adres do korespondencji tradycyjnej, elektronicznej, numer telefonu), a
takze inne dane identyfikacyjne wpisane we wtasciwych rejestrach lub wskazane w petnomocnictwach
lub innych dokumentach (w celu weryfikacji uprawnienia do zawarcia lub wykonania umowy).
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

1) wykonania umowy/porozumienia wigzgcej administratora z Pani/Pana pracodawcag — podstawg
prawng przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes administratora oraz Pani/Pana
pracodawcy (art. 6 ust. 1 lit. f RODO); prawnie uzasadniony interes polega na umozliwieniu
administratorowi sprawnego biezgcego wykonywania umowy/porozumienia,

2) wypeftiania przez administratora obowigzkéw dotyczacych przechowywania dowodow
ksiegowych — podstawg prawng przetwarzania jest niezbednos¢ do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze wynikajgcego z przepiséw o rachunkowosci i prawa
podatkowego,

3) ewentualnie w celu dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi
z zawartg przez EXATEL umowa/porozumieniem z Pani/Pana pracodawcg — podstawg prawng
przetwarzania jest niezbednos¢ przetwarzania do realizacji prawnie uzasadnionego interesu
administratora; uzasadnionym interesem administratora jest mozliwos¢ dochodzenia przez
niego roszczen oraz obrony przed roszczeniami wynikajgcymi z zawartej umowy/porozumienia
z Pani/Pana pracodawca.

[Okres przechowywania danych]

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do momentu przedawnienia roszczen z zawartej przez
EXATEL umowy/porozumienia z Pani/Pana pracodawcg lub do momentu wygasniecia obowigzku
przechowywania danych wynikajgcego z przepisow prawa.

[Przekazywanie danych]

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe
na zlecenie administratora: dostawcom wustug IT, podmiotom $wiadczacym ustugi ksiegowe
i archiwizacyjne, podwykonawcom wspierajgcych EXATEL przy realizacji ustug na rzecz kontrahenta,
przy czym takie podmioty przetwarzajg dane na podstawie umowy z administratorem i wytgcznie
zgodnie z poleceniami administratora.

[Pani/Pana prawa]

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz prawo Zzgdania ich
sprostowania, ich usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych osobowych przez
EXATEL, z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana szczegdlng sytuacja.

W celu skorzystania z powyzszych praw nalezy skontaktowac sie z administratorem lub z Inspektorem
Ochrony Danych, korzystajgc ze wskazanych wyzej danych kontaktowych.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong
danych osobowych w Polsce.



Zatacznik nr 5 do Umowy — Katalog kar

n

N oo o &~ w

Brak petnej obsady na zmianie.

Pracownicy na zmianie bez wpisu na Liste Pracownikéw Kwalifikowanych prowadzong przez
Komende Wojewddzkg Policji z wytgczeniem pracownikoéw recepciji.

Pracownicy na zmianie bez zaswiadczenia ze szkolenia o ochronie informaciji niejawnych.

Nieterminowe wyptaty wynagrodzen dla pracownikéw ochrony

Zmiany pracownikéw bez poinformowania Zamawiajgcego

Brak podjecia interwencji przez Gl.

Nie przestrzeganie zapiséw umowy dot. Tego co jest zabronione, tj.

Oddalania z miejsca stuzby bez zezwolenia przetozonych,

Opuszczania posterunku bez otrzymania zmiany,

Przebywania w czasie przerw w miejscach innych niz wyznaczone przez bezposredniego
przetozonego,

Niewykonania kontroli punktu obchodu zgodnie z okreslonym czasem wynikajgcym z planu
obchodu budynku,

Spania na posterunku ochronnym,

Czytania ksigzek, czasopism itp.,

Przyjmowania wizyt rodziny, przyjaciot i znajomych,

Przebywania na chronionym obiekcie poza wyznaczonymi godzinami pracy,

Wnoszenia na teren chronionego Obiektu alkoholu lub innych $rodkdéw odurzajgcych oraz
spozywania ich podczas pracy,

Korzystania z udostepnionych ochronie telefonéw w celach prywatnych,

Manipulowania urzgdzeniami technicznymi wbrew ich przeznaczeniu,

Parkowania samochodéw prywatnych na terenie chronionym (ewentualnie zgoda
bezposredniego przetozonego — w wyznaczonym przez niego miejscu),

Wynoszenia lub wywozenia jakiegokolwiek majgtku z ochranianego Obiektu,

Przyjmowania i przechowywania rzeczy bedgcych wtasnoscig interesantéw, gosci oraz

pracownikéw ochranianego Obiektu.

8. Naruszenia dotyczace niewypetniania obowigzkdéw pracownika ochrony zgodnie z umows.



