Zaproszenie do sktadania ofert
na ustuge sukcesywnego dostarczania artykutow biurowych, spozywczych
oraz srodkow czystosci dla EXATEL
nr K 40/2026



1. OPIS PRZEDMIOTU POSTEPOWANIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga sukcesywnego dostarczania artykutdow biurowych, spozywczych
oraz $Srodkéw czystosci dla EXATEL. Szczegétowy zakres przedmiotu zamdwienia zawarty jest w
Zatgczniku nr 2 do Zaproszenia — Specyfikacja przedmiotu Zamdwienia.

2. PRZYGOTOWANIE OFERTY

2.1. Zawartos¢ Oferty. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia Oferenta, Oferent zataczy do Oferty nastepujgce dokumenty:

2.1.1. Oferte — wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do Zaproszenia.

2.1.2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru przedsiebiorcow lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez Oferenta).
2.1.3. Zaswiadczenie Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z naleznosciami podatkowym lub inny
dokument potwierdzajgcy, ze Oferent zawart porozumienie z wtasciwym organem podatkowym w
sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu (dokument wystawiony nie wczesniej niz
3 miesigce przed terminem ztozenia Oferty; oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem
przez Oferenta).

2.1.4. Zaswiadczenie wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o niezaleganiu z naleznosciami lub inny dokument
potwierdzajacy, ze Oferent zawart porozumienie z wtasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu (dokument wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem
ztozenia Oferty; oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez Oferenta).

2.1.5. Stosowne petnomocnictwo dla osoby podpisujgcej Oferte do dziatania w imieniu Oferenta w
przypadku, gdy upowaznienie do podpisania Oferty nie wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie
odpisu z wtasciwego rejestru — wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 31.

2.1.6. Oswiadczenie o akceptacji bez zastrzezen wzoru Umowy okreslonego w Zataczniku nr 4 do
Zaproszenia.

2.1.7. Dane kontaktowe (w tym co najmniej nr telefonu i adres email) osoby lub 0séb upowaznionych
do udzielania informacji i odpowiedzi dotyczacych ztozonej Oferty.

1Zamawiajgcy dopuszcza zastosowanie wtasnego wzoru, z zastrzezeniem, ze petnomocnictwo dotyczy¢ musi co
najmniej zakresu wskazanego we wzorze petnomocnictwa stanowigcego zatgcznik nr 3 do Zaproszenia.



3.2. Cena i waluta Oferty

3.2.1. Ceny w Ofercie muszg by¢ podane w kwotach netto w ztotych polskich.

3.2.2. Ceny netto muszg uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zaproszeniu.

3.2.3. Oferent okresli ceny netto z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku (tj. setnych czesci
ztotego) zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania tj.:

- utamek dziesietny konczacy sie cyfrg od 0 do 4 zaokragli¢ nalezy w dét,

- utamek dziesietny koniczacy sie cyfrg od 5 do 9 zaokragli¢ nalezy w gore.

3.2.4. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym i Oferentem dokonywane bedg w ztotych polskich.

4.3. Pozostate wymagania.

4.3.1. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng Oferte.

4.3.2. Oferte nalezy przygotowac wedtug wymagan okreslonych w Zaproszeniu.

4.3.3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Oferenta.

4.3.4. Upowaznienie o0séb podpisujgcych Oferte wynika¢ musi bezposrednio z dokumentéw
dotaczonych do Oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajgcego status prawny Oferenta (odpisu z wiasciwego rejestru) to do Oferty nalezy dotgczy¢
oryginat lub poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kopie stosownego pethomocnictwa
wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

4.3.5. Zaleca sie, by wzory dokumentow dotgczonych do Zaproszenia byty wypetnione przez Oferenta
i dotgczone do Oferty, badz tez przygotowane przez Oferenta, w zgodnej z Zaproszeniem formie.
4.3.6. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem Oferty niezaleznie od
wynikéw Konkursu Ofert. Oferent zrzeka sie dochodzenia jakichkolwiek roszczen z tego tytutu.

4.3.7. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i mie¢ forme pisemng. Dokumenty sporzgdzone
w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Oferenta.
4.3.8. Catos¢ Oferty powinna by¢ ztozona w formie uniemozliwiajgcej jej przypadkowe
zdekompletowanie.

4.3.9. Wszystkie zapisane strony Oferty powinny by¢ parafowane przez osobe (lub osoby jezeli do
reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg dwie lub wiecej osoby) podpisujacag (podpisujace)
Oferte zgodnie z trescig dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawecy lub trescig zatgczonego
do Oferty petnomocnictwa.

4.3.10. Dokumenty wchodzace w sktad Oferty moga by¢ przedstawione w formie skanéw dokumentéw
poswiadczonych przez Oferenta za zgodnosé z oryginatem. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania
przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wtedy, gdy ztozony przez
Oferenta skan dokumentu jest nieczytelny lub budzi uzasadnione watpliwosci co do jego prawdziwosci

5.4. Okres waznosci Oferty

5.4.1. Oferent pozostaje zwigzany Ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania Ofert. Bieg terminu
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania Ofert.

5.4.2. Zamawiajgcy moze przedstawi¢ Oferentowi pisemny wniosek o przedtuzenie okresu waznosci
Oferty. Wyrazenie przez Oferenta zgody na przedtuzenie waznosci Oferty nie bedzie upowaznia¢ go do
wprowadzenia do Oferty jakichkolwiek modyfikacji, z zastrzezeniem, ze modyfikacje te nie sg wynikiem
prowadzonych przez Zamawiajgcego negocjacji.

5.4.3. W niniejszym Konkursie Ofert nie majg zastosowania art. 681, 682i 69 kodeksu cywilnego.



6. Udzielanie wyjasnien dokumentacji konkursowej

6.5.1. W sprawach niniejszego postepowania nalezy porozumiewac sie z nizej wymieniong osoba:
Matgorzata Szydtowska-Bogusz, Zespdt Zakupdw EXATEL S.A., tel. (+48) 601 776 181

6.5.2. Wszelkie zapytania dotyczgce niniejszego postepowania nalezy kierowa¢ do Zamawiajgcego
drogg elektroniczng na adres e-mail: malgorzata.szydlowska@exatel.pl

6.5.3. Zamawiajacy odpowie niezwfocznie na zadane pytania, przesytajac tresé pytania i odpowiedzi
wszystkim uczestnikom postepowania.

6.5.4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nieodpowiadania na zadane pytania jezeli wptyng one do
Zamawiajgcego pdzniej niz na 2 dni robocze przed terminem ztozenia Ofert.

7. ZLtOZENIE OFERTY

7.1. Oferta powinna zosta¢ ztozona w wersji elektronicznej w formie podpisanych i zeskanowanych
dokumentéw wymienionych w pkt 2.1 Zaproszenia, do dnia 23.06.2026 r. do godz. 12.00 na adres
email: oferty@exatel.pl. W tytule wiadomosci nalezy umiescié¢ zapis: ,,Oferta na ustuge sukcesywnego
dostarczania artykutéw biurowych, spozywczych oraz srodkéw czystosci dla EXATEL (Oferta Nr K
40/2026)".

7.2. Oferta dostarczona Zamawiajgcemu po terminie sktadania nie bedzie brana pod uwage przez
Zamawiajgcego.

7.3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

7.4. Oferta nie bedzie mogta by¢ wycofana w okresie pomiedzy terminem skfadania Ofert i terminem
waznosci Oferty.

8. OCENA | POROWNANIE OFERT

8.1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej Oferty na podstawie nastepujgcych kryteriow:
8.1.1. kryterium merytoryczne (w tym zgodnosci oferty z wymaganiami);

8.1.2. kryterium cenowe.

8.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru Oferty najkorzystniejszej ekonomicznie tj.
przedstawiajgcej najkorzystniejszy bilans ceny i pozostatych kryteriow.

8.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyjasnienia tresci ztozonych Ofert.

8.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji cen ofertowych.

8.5. Wszelkie préby wywarcia wptywu na Zamawiajgcego ze strony Oferenta przy ocenie i poréwnaniu
Ofert skutkowac bedg odrzuceniem Oferty tego Oferenta.

9. PRAWO ZAMAWIAJACEGO DO ZAMKNIECIA POSTEPOWANIA BEZ WYBORU KTOREJKOLWIEK Z
OFERT, UNIEWAZNIENIA KONKURSU OFERT | SWOBODNEGO WYBORU OFERTY ORAZ DO
ODSTAPIENIA OD ZAWARCIA UMOWY

9.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niedokonywania wyboru zadnej ze ztozonych Ofert bez
uzasadnienia i podawania przyczyn. Zamawiajacy nie ponosi wobec Oferentéw zadnej
odpowiedzialnosci z tego tytutu, a Oferent zrzeka sie dochodzenia w tym zakresie wszelkich roszczen
od Zamawiajgcego.

9.2. Zamawiajacy jest uprawniony do swobodnego wyboru najkorzystniejszej Oferty, ktéra jest zgodna
z wymaganiami Zamawiajgcego oraz jest zgodna z interesem Zamawiajgcego.

9.3. W razie zaistnienia okolicznosci powodujacych, ze zawarcie Umowy lub jej wykonanie nie bedzie
lezeé¢ w interesie Zamawiajgcego, Zamawiajgcy ma prawo do odstgpienia od zawarcia Umowy.

10. KOMUNIKACIA

10.1. W niniejszym postepowaniu konkursowym os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Oferent przekazujg sobie za pomocga operatora pocztowego, kuriera, poczta
elektroniczng na adres e-mail: malgorzata.szydlowska@exatel.pl oraz oferty@exatel.pl z tematem
wiadomosci poprzedzonym znakiem ,,Konkurs Ofert Nr 40/2026”.
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10.2. Forma pisemna zastrzezona jest do ztozenia Oferty wraz z zatgcznikami.

11. WYKAZ ZAtACZNIKOW

11.1. Zatagcznik nr 1 — Wzér formularza Oferty.

11.2. Zatgcznik nr 2 — Specyfikacja przedmiotu Zamodwienia.
11.3. Zatacznik nr 3 — Petnomocnictwo — wzér.

11.4. Zatacznik nr 4 — Umowa — wzér.



